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އި ރއަްޔިތނުންށަް ގއަި ރއާޖްއެަށް ތޢަރާަފކުރުވެނުު ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިްގެ ޤނާނޫގުއަި، އެ ސަރވސިގްެ ސިފަތކަގުެ ތރެޭގަ 2008މޭ  01 
 ޤާބިލު، ޢިލމްއާި ރުކާރނުް ދނޭް ބޭނނުވްާ ޚދިމުތަްތކަގުެ ސިޔސާތަތުަކއާި މޝަރްޢޫތުއަް ހިންގއަި ތަންފޒީކުުރމުގުއަި އެ ސަރވސިއްަކީސަ

 . ހމިެނއެވެެ ގނެދްާ ޚދިމުަތކަށަވްުންތެރި ބޔަކަު ވަޒީފއާދަކާުރމަނުް މަޢުލމޫާތާއި ހނުރަު ހުރި، އިނސްފާވުެރި ތދެުވެރި އޚިލްޞާް 

އދަި .  ޚިދމުތަކަށަވްާން ޖެހއެވެެޚދިމުަތަކީ، އެ ޚިދމުތަް ދނިމުުގއަި، ސަރުކރާށައާި ރއަޔްތިުނގްެ މޖަިލީހަށއާި ރއަްޔތިނުްނށަް ޖަވބާދުރާވީާ  އަދި އެ
އެރމުގުެ މގަކުޮށިފއަި ޔަކށަް ކރުިއެ ގތޮގުމެަތީން ދޭ ބަޔަކީ، އެ ބޔަކަު އެ ކރުާ މސައަްކަތށަް ހޔެޮ ބދަލަު ދވެޭ، އެ ބަ ،ހމަަ އެހެނމްެ، އެ ޚދިމުަތް

 .  ހމިެނއެެވެނިޒމާއެްގެ ތރެގޭއަި ޚދިމުަތްކުރމަނުދްާ ނވުަތަ ވަޒީފއާދަކާރުމަުންދާ ބޔަަކށަވްނުް ވސެް"( ބސޭްޑް-ކެރއިރަ)"އޮންނަ 

ލވުރަކައާި، ބިއެހެންކމަުން، އެ ސފިަތއަް ހުރި ސިވލިް ސރަވސިއްަކށަް ދވިހެި ސިވލިް ސރަވސިް ހދެނޭީ މުވއަޒްަފުން މސައަްކތަށަް ޤާ

 އަދި  ޖހެޭ ފނެވްރަު އަނންަ ންމުވއަްޒަފުނގްެ ކިބއަިގއަި ހުންނނަް ޖެހޭ ސިފަތއަް ހުނންަ ނހުނުްނަ މނިްވރަކައާި، ދމެނުގްނެދްާ ޚިދމުަތށަް އަންނަ
މވުއަްޒަފނުގްެ . ގނެންެވެތނަފްީޒވުމަުން ގސޮް ،ނާންނަ މިނވްރަު އެނގި، އެ ކނަކްނަް ރަނގޅަކުޮށް އޞިްލޙާކުރުވެޭނެ ގޮތްތއަް އަބަދމުެ ރވާއަި

ކަން ރނަގޅަުކޮށް، މސައަްކތަް  އެ ،ޤާބލިކުމަުގއަި އނުކިމައެް ހރުި ނމަަ އެ ކނަް ފޫބއަދްއަި، މސައަްކތަކްުރމުގުެ ނިޒމާުގއަި އނުކިމައެް ހރުި ނމަަ
 ކނަް އޞިްލޙާކުށޮް، އެ  ،ފުނގްެ ކިބއަގިއަި އުނސިފިަ ހރުި ނމަަމވުއަްޒަ، ރނަގޅަކުޮށްއެ ކނަް  ،ކުރމުގުެ ވއަްޓަފޅާގީއަި އއަިބު ހރުި ނމަަ
 . ޚިދމުަތދްޭ ގތޮްތއަް ކރުއިަރުވއަގިނެންެވެ

ދި އެ ބަޔަކު މސައަްކތަކްުރމަނުދްާ އަ. އެ މސައަްކަތަށް ހެޔޮ ބދަލަދުވެގިނެްނވެެ  ށް،ޚިދމުަތކްރުާ މުވއަްޒަފުން އެ ކރުާ ޚިދމުތަގުެ އަގު ވަޒަނކްޮ  ،އަދި
ކއަި އބަދަމުެ ޙާލތަު ބަލމަނުް މި ކަނކްނަް މިހނެް ކރުމުަށްޓަ. ވސެް ފހަކިޮށް، ފަސޭހކަށޮް، ހިތްހމަަޖެހޭ މާހއަލުކަށަް ވސެް ހދެގިނެްނެވެ މާހއަުލު

 . ވެމުގެ ނިޒމާެބލެުމސައަްކތަގުެ ފނެްވަރުއެ ކނަް ކރުމުަށް ބޭނުން ކރުވެިދނާެ އއެް ވސަލީތަަކީ މވުއަްޒަފުނގްެ . ގނެދްއިުން މުހިނމްވެެ 

ސިވލިް  ،ޒމާކަީނިގއަި ތަޢާރަފު ކރުވެުނު މސައަްކތަގުެ ފނެްވަރު ބލެމުުގެ  2009ފެބރުވުަރީ  1ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިަނުން  ،އެ ގޮތުން
އޞިލްާޙކުރުމުުގއަި ނކްަން އަދި ހރުި އުނިކަ. އދިރާތާކަުގެ ފަނތްގީއަި އަލއިޅަުވާނެ ނިޒމާކެވެެ އދަިފަރުދީ  ،ސަރވސިގްެ ހލާތަު ދނެގެަތމުގުއަި

 .ވެކެނޒިމާެ ނއަުމަށް ފރަމުާކރުވެނުު އެހީތެރވިދެޭނެ އދަި ޚދިުމަތަށް ހެޔޮ ބަދލަގުެ

ގެ އެނމްެ ފުރިހމަަ ގޮތުގއަި އޭއެ ގޮތުން މި ކަން ވސެް . އިޚްލާޞތްރެިކމައާކެު ކރުވެގިެން ނޫނީ ކމާިޔާބު ކރުވެނޭެ ކމައެްނޫނެވެ ،އއެްވސެް ކމަަކީ
ގެ ހރުހިާ ފނަތްއިއެްގެ ވރެނިގްެ އދަި އިދރާތާކަު . މށަޓްަކއަި މުވއަޒްފައާި ސޕުަރވއަިޒރަގުެ އިޚލްޞާްތރެކިަން ވރަށަް މހުނިމްެވެކމާިޔާބވުގެނެް ދއިު

ލޞާްތރެި ހާ ފރަތާތްކައެްގެ އިޚްމި ހުރި ،ވމީާ، މި ކަން ހރަުދނަގާޮތއެގްއަި ކުރމުަށޓްކައަި. ފުރިހމަަ ބއަިވރެވިމުއާި އއެްބާރުލުން މުހިނމްވެެ  ،ވސެް
 . ވެކނަް ފހާގަކަުރމަެވަރށަް މުހިނމްު ންޝމާލިވުު

މސައަްކަތގުެ ނދްއިމުއާި، އެ މުވއަޒްފައެގްެ ގބާލިުކނަް އިތރުކުުރމުގުެ ފރުޞުތަު ފހަވިގެެހރުހިާ މުވއަޒްަފުންނށަް ވސެް  ،ކމޮިޝނަނުް އދެނެީ
 ރއާި ފސަހޭކަަން ލިބި،ބާރއަްޔތިނުންަށް އިތު ،ދމުަތުގެ ފނެވްރަު މތަވިެސިވލިް ސރަވސިގްެ ޚި، އދަި. މާހއަުލުގެ ގޮތނުް އިތރުު ކރުއިެރމުެވެ

 .ޚިދމުަތމާެދު ހިތްހމަޖަެހނުް ލބިގިެން ދއިމުެވެ
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 މާނަކރުުންު .2

.އވެނައީެވެ ތރިީގއަި ގޮތްތއަް މނާކަުރާ ލފަުޒުތއަް ޚއާޞްަ ބޭނނުކްޮށްފއަވިާ އުޞލޫގުއަި މި   

 މާނަކރުގާތޮް  ލަފޒުު  # 

 

 ޓސާްކު ޓގާޓެް/ 2.1
  ުައދަި ވގަތުު މުވއަްޒަފުންނާ ހވަލާކުުރވެޭ މސައަްކަތްތއަް ކުރމުށަް ކނަޑއަޅަާ ފނެވްރައާި، މިންވރ 

 / މސައަްކތަތްއަް. ، މސައަްކތަތްއަްކރުގާތޮް ވަޒަނކްރުވެނޭެ ގތޮަށް، ލސިޓްް ކރުާ ކަންތއަްތއަް ބަޔާންކޮށް

 
  ސޕުަވއަިޒަރު 2.2

 ައް ދީ، މުވއަްޒަފުންގެ މސައަކްތަްތއަް ބލައަި، ގަވއާިދުން ދޭނޖްެހޭ ފޑީްބކެް އަދި އިރޝުދާުތ
  ފރަާތް.މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތްތއަް ރޕިޓޯކްުރމުަށް ކަނޑއަަޅާ 

 

2.3 
ވލިް ސި-ނޮން

 ސޕުަވއަިޒަރ

 ީާގޮތުން އއަްޔނަކުށޮފްއަވިާ ނުވތަަ ކޮނސްލަޓްނަްޓނުގްެ ގތޮގުއަި އދިރާާގއަި ސިޔސ
ސއަްކަތްތއަް ސވިލިް ސރަވސިގްެ މުވއަްޒަފުނގްެ މަ ،މސައަްކަތްކުރމަނުގްނެދްާ ފރަާތތްކަގުެ ތރެއެިން

 ޑއަިރެކޓްކްޮށް ރޕިޯޓކްރުުމަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ފރަތާްތއަް 

 

2.4 
ޒިނމްާދާރު 
 އސިްވެރނިް 

 ުފދެިފއަވިާ ނވުތަަ ސިވިލް ސރަވސިގްެ އދިާރތާކަގުެ ތރެއެިން ޤނާނޫގީތޮުން ވކަި އިދާރއާއެގްެ ގތޮގުއަި އ
ރއާަކށަް ވަކި މިނސިޓްރައެްގެ ބެލމުގުެ ދށަުން ހިނގމަނުދްާ އދިރާއާއެްކމަގުއަި ވިޔސަް، އެ އިދާ

އް ސދީާ ޅޭ މސައަްކަތްތަގުކަނޑއަޅައަި، ހއިމުަން ރސިސޯއްާކމޮިޝނަނުް ޒިނމްާދާރު އސިވްެރޔިކަު 
 ލް ސރަވސިގްެ ކމޮިޝނަާ ގޅުގިނެް ކރުމަުން ގެނދްއިމުަށް ކމޮޝިނަުން ނނިްމާފއަވިާ އިދާރތާކަގުެ ސވިި

 . އސިްވެރިޔާ އެނމްެ

 ސފިަތއަް. ޝަރތުތުަކއާިމަގމާުގެ މސައްޫލިއްޔަތު އދަކާރުމުގުއަި މުވއަްޒަފުންގއަި ހުންނަނޖްހެޭ   ކމޮޕްީޓެނސްީ  2.5 

 
 ސުލޫކީ މނިގްަނޑު  2.6

 ަައކްތަގުެ ސިވލިް ސރަވސިް މވުއަްޒަފއެގްެ ހއަސިއިްޔަތުން މސައަްކތަގުެ މހާއަުލުގއަި އދަި މސ
 ޖެހޭ ހމަަތއަް. މާހައުލުން ބރޭގުއަި ވޔިސަް، ހިފހައަްޓަންޖެހޭ އަޚްލޤާީ މިންގޑަތުަކއާި ހފިަހއަްޓަން

 

 ސއީސެްވއިގުަ  2.6
  ެުއދަި  ގނެދްާންމެހާ މސައަްކަތްތއަް ކުރޔިށަްވަޒީފއާާ ގޅުޭ އެސިވިލް ސރަވސިްގެ މވުއަްޒަފގ

  ސޮފްޓްވއެރަ )އނޮލްއަިން ޕްލޓެފްމޯު(މުވއަްޒަފުނގްެ މަޢުލމޫތާު ބަލަހއަޓްާ 

 

 
 

ި

ި

2.7 
 

ޕަރފމޯަނސްް -އީ
 މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް 

  ްަވއިގުަ ސއީސެް"ސިވިލް ސރަވސިް މުވއަްޒަފނުގްެ މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު ބލެމުގުެ މސައަްކަތްތއ "
 ގނެދްާ މޮޑއިލުް އިން ކުރޔިށަް
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 ދވިހެިުސިވލިްުސަރވސިްގެުމވުއަްޒފަނުްގެުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބލެުމގުެުނޒިާމުު .3ު

 

 

 

ތް މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރުބެލމުގުެ މި ނިޒމާަކީ، މުވއަްޒަފާ ޙވަލާުކރުވެޭ މސައަްކތަތްއަް ކށޮފްއަިވާ ފނެްވަރއާި މނިވްަރު އދަި މސައަކްަ 
ދނެެގނަންާނެ އޞުލޫތުަކއެގްެ މއަްޗަށް ބިނވާގެނެވްާ  މސައަްކަތުގެ މާހއަލުގުއަި މުވއަޒްފަުންގެ މސައަކްތަް ،ރިހމަކަރުވެނުު ވގަތުގުެ އިތުރުންފު

 ،އަދި. އުފއެްދމުވެެމސައަކްތަުގެ ފނެވްަރު ބެލމުުގެ މއަިގަނޑު ބނޭމުަކީ، ފނެވްރަު ރނަގޅަު، މސައަްކަތަށް ޤބާލިު މވުއަްޒަފުނތްކައެް . ނިޒމާެކެވެ
 . ދއިމުވެެ  ހރަދުނަވާެގނެް  ،ވެގޅަުވެ، ދވެޭ ޚދިުމަތް އަވސަް މި ނިޒމާުގެ ސބަަބުން މޅުި ދވިހެި ސިވިލް ސރަވސިގްެ ޚދިމުަތް ރނަ

ގނެދްތޭޯ ކތަތްއަް ކުރއިށަް ސއަްމަފނުްގެ މސައަްކަތުގެ ފނެވްރަު ބެލމުގުެ މި ނިޒމާުގެ ބޭނނުކްށޮގްެން އޮފހީގުެ މޤަޞްދަތުއަް ޙޞާލިވުގާތޮށަް މުވއަްޒަ
ރވުމުށަް ނގޅަކުޮށް ކުރއިެބެލމުުގެ އިތުރުން، އޮފހީގުެ މސައަްކަތތްކަާ ޙވަލާުވެ ތިބޭ މުވއަްޒަފނުންަށް އެ މީހުންގެ މސައަްކތަގުެ ފނެްވަރު ރަ 

ސއަްކތަގުެ މަ ގެ މުވއަްޒފަނުްނވްަރު ރނަގޅަު މސައަްކަތުގެ ފެ ،ހފިއަިގނެް މި ނިޒމާުގެ ބނޭުން. ކށޮދްޭނއެވެެބާރއުޅެމުަށް މަގުފހަި 
ދިނމުގުެ ނާޔަތްތއަް އިނިހެން އެހެ އެވޯރޑްތކައާިމަޤމާުގެ ކރުއިެރމުއާި، މުސާރއަިގެ ކުރއިެރމުއާި، އަދި މި ނޫން ވސެް  ،އަގުވަޒނަކްުރމުށަޓްަކއަި
 މަގުފހަކިރުވެދިނާއެެވެ.

 

 ުބލެުންުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުުފނުްގެުމވުއަްޒަު .4

 

ހަރކަށަް ކަނޑއަޅަާ އެ އަ ،އިރު ކނޮމްެ މސައަްކަތގުެ އަހަރއެް ފށެޭ  ،ބލެމުުގެ މި ނިޒމާު އެކލުވެގިެނވްނަީމސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު )ހ(
ސއަްކަތްތއަް ސސިްޓމަށަް މަނވުތަަ މސައަްކަތު އަހރަގުެ ތެރޭގއަި މުވއަްޒަފާ ޙވަލާކުރުވެޭ މސައަްކަތްތއަް މުވއަްޒަފުންނާ ޙވަލާކުޮށް، 

ތްތއަް ދވުހަުން ދވުހަނުް އޕަްޑޭޓްކޮށް މުވއަްޒަފާ ޙވަލާކުުރމުއާެކު، އެ ޙަވާލުކރުވެޭ މސައަްކަތތްއަް މުވއަްޒަފުން ކުރމަނުގްނެދްާ ގޮ 
ން ދމެުންގނެދްެވޭނެ ގތޮށަެވެ. ދވުހަަށް، ވގަުތނުް ވގަުތށަް ބަލއަި، މސައަްކަތުގެ ފނެވްރަު ވޒަނަްކުރމުއާކެު، ދޭނޖްެހޭ އރިޝުދާު ގަވއާދިު

ތރެޭގއަި ކށޮްފއަވިާ  މުވއަްޒފަު އެ މސައަްކތަު އަހަރުމސައަކްތަގުެ އަހރަު ނމިމުުން ފރުިހމަަވމުނުް ނވުތަަ  ޓގާޓެް/ޓސާކްު ، އަދި
 .މނިވްަރއާި ފނެވްރަު ވަޒނަކްުރމުގުެ މއަްޗަށެވެމސައަްކަތްތކަގުެ 

  

ޓސާކްތްަކއެް /ގޓެުބޭނނުވްާ ޓާފެނވްރަު ވަޒނަކްުރމުށަް މސައަްކތަގުެ  ،ވަނީބިނވާފެއަިމި ނިޒމާު  ބލެމުގުެ މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު )ށ(  
ނމުަށްޓަކއަި ބޭނނުކްރުވެނޭީ ދިމި ބަޔަށް މާކސްް . ފރުހިމަަކށޮފްއަވިގާޮތް ބެލމުގުެ މއަްޗަށެވެ އްތަޓސާކްު/އެ ޓގާޓެު ފަހު، ކަނޑއަޅެމުަށް

ޓަނޖްހެޭ ސލުކޫީ މސައަްކަތގުެ މާހއަލުގުއަި މވުއަްޒަފނުް ހފިހައަް، އަދި ކރުވެޭ މނިގްަނޑކެެވެ.ރޓޭު އާ ދތޭރެޭގއަި  12އއާި  0
ދނެގެނަވެނޭެ ގތޮގުެ ޅުން ހުނންނަވްީ ސިފތަކައާި މވުއަްޒަފުން އކެކަު އނަކެކަާ ބއާްވާ ގު ކބިއަިގއަި މުވއަްޒފަނުގްެ މިންގަނޑތުކައާި 

 1ޓކައަި ބޭނނުކްރުވެޭނީ ޕރަފމޯަނސްް އިންޑިކޓޭރަތކަަށް މކާސުްދިނމުށަް މި ކަންތއަްތއަް ވަޒނަކްރުމުަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ  މއަްޗަށެވެ.
  .ކރުވެޭ މނިްގަނޑކެެވެރޓޭު  އިއާ ދތޭރެގޭަ 4އިން 

 

އެ މުވއަްޒަފުނންާ ފއަވިާނީ، މުވއަްޒަފުންގެ މސައަކްތަުގެ ފެނވްރަބުެލމުުގއަި ބޭނުނކްރުާނެ މނިގްަނޑތުކައެް ކަނޑއަޅެމުުގއަި އސިްކނަދްީ )ނ( 
 ރނަގޅަކުރުވެދިނާެ  ނވްރަު ބެލމުށައާި، މުވއަްޒަފނުގްެ މސައަކްތަގުެ ފެ ޙަވލާކުރުާ މސައަްކަތތްކައެް ފުރިހމަކަރުާ މިންވަރއާި ފނެވްރަު 

 އޮންލއަނިް ސއީސެްވއިުގަ މވުއަްޒަފުންގެ މސައަކްތަުގެ ފނެވްަރު ބެލމުުގެ ފމޯުތއަް ފރުހިމަަކރުނާީ،. ގޮތތްކައެް ހދޯމުުގެ މއަްޗށަވެެ
  ޕޯޓަލް މދެވުރެކިށޮވެެ. 

 

  
 



38 ގެ 6 ފްހާ ޞަ  

 

 ފނެްވރަުބެލުމގުއަިުމއުްދަތުުބަލނަްވގީޮތްުުތގުެުމސަައްކަު .5

ވނަަ  1ވރަީ މހަގުެ ޖނަަ އހަރައެގްެ  މލީދާީ މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރބުލެމުުގެ ބނޭމުަށް މސައަްކތަގުެ އަހރަކުމަުގއަި ބަލާނީ، ކނޮމްެ )ހ( 
ސއްާ އލަށަް ގޅުޭ މި މއުދްތަގުެ ތރެގޭއަި ސވިލިް ސަރވި. ނޔިަލށަވެެ  ގެ  31ދވުހަނުް ފށެގިނެް އެ އހަރައެގްެ ޑސިނެބްރަު މހަގުެ 

 31ޑސިެންބަރު މހަގުެ   އހަރަގުެ އެމުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަބުަލާނީ އެ މވުއަްޒަފއެް ވަޒީފއާާ ގޅުނުު ތާރޚީނުް ފށެގިނެް 
 . ގެ ނޔިލަށަވެެ

ށް ވޒަފީާ ބދަލަވުެފއަވިާ މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރުބލަާ މއުްދތަގުެ ތރެގޭއަި ސވިލިް ސރަވސިގްެ އހެނެް އިދާރއާކަަށް ނވުތަަ އިދރާތާކަކަަ  )ށ(  
މސައަްކތަގުެ ، މަވސެްނަ.  އިދާރާތއަް ގޅުގިނެންވެެމުވއަްޒފަު މސައަްކތަކްށޮްފއަިވާ ،މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަުބަލާނީ

ފއަިވާ ނމަަ، އެ އދިރާގާއަި ދވުހަަށް ވރުެ އިތުރށަް މސައަްކތަކްޮށް( ނވުދަިހަ) 90މއުްދތަގުއަި މސައަްކތަކްުރާ އދިާރއާށަް ފެނވްރަުބލަާ 
 . ފނެވްަރބުލެދިނާއެެވެމސައަްކަތްކުރި މއުދްަތަށް އކެަނި ބލައަިގެން މސައަކްތަގުެ 

 އަދކާރުި ވޒަފީގާެ މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު ބލަާ މއުދްތަުގެ ތރެގޭއަި މުވއަްޒފަށަް ވަޒފީގާެ ކުރއިެރމުއެް ލިބއިޖްެ ނމަަ، ކުރިން )ނ(  
އެ އެ މގަމާުގއަި ން، އދަި ވޒަފީގާެ ކުރއިރެނުް ލިބޭ ތރާީޚުން ފށެގިެ. މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު ބލައަި ފމޯު ފުރިހމަކަުރނަވްާނއެވެެ

 ،ކަނޑއަޅަނާީ  ކމަުގއަިކސުްއަދި އެ އަހރަގުެ މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު ބލެމުުގެ މާ. މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބަލަންވާނއެވެެ މުވއަްޒަފއެްގެ
 ވެ. އެވްރޖެެ  ގެ މކާސުް ހޞާލިކުށޮްފއަިވާމއުްދތަގުއަި  )ދއޭް( 2މި 

މަ، އެ އަހަރއެގްެ ނަދވުހަށަް ވރުެ ކުރު ( ނވުދަހިަ) 90މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރބުލަާ މއުދްތަގުއަި މސައަްކތަކްށޮފްއަިވާ މއުދްތަު  )ރ( 
 މއުްދތަގުއަި ކށޮްފއަވިާ ނމަަވސެް، މުވއަްޒަފު މސައަްކަތް. މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރބުލެމުުގެ ތރެގޭއަި އެ މުވއަްޒަފއެް ނުހމިެނޭނއެެވެ

ލއިްޔަތު އދަކާުރމުށަް ކޮށްފއަވިާ މސައަްކތަތްަކަށއާި، އެ މއުްދަތުގއަި މވުއަްޒަފގުެ ސލުކޫީ މިންގަނޑތުކައާި އދަި މަގމާގުެ މސައްޫ
 ބޭނުންވނާެ ކޮނޕްޓީނެްސީތކަށަް ބލައަި، މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރބުލަާ ފމޯު ފުރިހމަކަުރނަވްާނއެވެެ. 

 

 )ބ(  
 
 

ކިތަނމްެ ކރުު ރޭގއަި، މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރބުލެމުގުެ މއުްދތަގުެ ތެމުވއަްޒަފއެް ވޒަފީއާިން ވކަވިާ ނމަަ ނުވތަަ ވކަކިރުވެޭ ނމަަ، 
އްދަތުގއަި މސައަްކަތކްރުި ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިއްަށް ޚިދމުތަކްޮށްފއަވިާ ނމަވަސެް، މުވއަްޒަފު މސައަކްތަކްށޮްފއަވިާ މު ތަކށަް މއުްދަ
  ހމަަކރުނަވްނާއެެވެ.ފރުި  ފމޯު ށް ބލައަި ގޮތަ
 

 މސަައްކތަތްކަށަްުއެހނެްުއޮފހީކަށަްުވގަތުގީޮތނުްުވއީްލާފއަވިާުމވުއަްޒފަނުްގެުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބލެުންުުއކެިއކެިު .6

 ،ނމަަ ނުވތަަ ވއީލްައިފި ނމަަ  ދކޫޮށފްި  ވގަތުގީޮތުން ނނޫް އެހެން އފޮހީއެްގއަި މސައަްކތަް ކުރމުަށް އޮތް އދިާރާ މުވއަްޒަފގުެ ވޒަފީާ )ހ( 
  އެ ވއީްލި މއުދްތަަށް މސައަްކަތގުެ ފނެްވަރު ބލަނަވްާނއެެވެ. އދިރާއާަކުންއެ މުވއަްޒަފަކު މސައަކްތަކްރުި 

 )ށ( 
 
 
 
 

މަށް މުވއަްޒަފއެް މި ގޮތުން ވއީލްޭ މުވއަްޒަފުން މސައަްކަތްކުރާ އދިާރތާކަުގއަި އެ މުވއަްޒަފުގެ މސައަްކަތް ސޕުރަވއަިޒުކުރު
ނވްރަު ބަލމަނުް ކަނޑއަޅެމުަށް ފަހު، އެ މުވއަްޒފައެްގެ މސައަްކތަގުެ ޓގާޓެް/ޓސާކްތުއަް ސސިްޓމަަށް އޅައަި، މސައަކްތަގުެ ފެ

މުވއަްޒަފގުެ މސައަްކތަގުެ  މސައަްކތަގުެ އހަރަު ނމިގިނެދްާ އރިު މުވއަްޒފަު މސައަްކަތކްރުަން ހުރި އދިާރއާކަުން އެ  ގނެދްަނވްނާއެެވެ.
 ފެނވްރަު ވަޒަނކްށޮް ނިނމްނަވްާނއެވެެ.  
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 މސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބެލުމގުއަިުބޭނުންކރުާނެުކޓެގަރަތީއަްު .7

ލއަިން ޕަރފމޯަނސްް މޮޑއިލުް "ސއީސެްވއިގުަ" ގެ އޮން .ފމޯއެް ބނޭނުްކރުވެޭނއެެވެ 2، ތަފާތު މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތގުެ ފނެވްރަބުެލމުަށޓްކައަި 
އެ ފނަތްތިކަށަް އްކަތތްކައާި މވުއަްޒަފނުކްރުާ މސަަ ފނަތްިތކަގުެއކެި އިރު، މި ފމޯުތއަް ހނުންާނީ ސސިްޓމަުން ޖނެރެޓޭވްާ ގޮތށަވެެ.  ބޭނުންކރުާ 

މުހިނމްކުމަށަް މު ތއަްޔާރކުރުމުުގެ ބޭނުންވާ ހނުަރުތއަް ތފަާތވުނާެތީ، އެ މުވއަްޒަފއެް ކުރާ މސައަްކތަތްަކާ ގޅުޭގޮތުން މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރބުލަާ ފޯ
 . ބހަާލާފއަވިާނއެވެެ ށްއކަަކޓެަގަރީ 2ތކަގުައި ހމިނެޭ މުވއަްޒަފނުް ސިވިލް ސރަވސިގްެ އެކި ރނޭކްު ،ފމޯުތައް ތއަްޔރާކުުރމުގުއަި އެ ،ބަލއަި

 ؛އީއެ

 ުސަޕޓޯްުއޮފިސަރއދަިުުޖމްނަްޓްުމޑިލްްުމނެޭު، އރަސީނިު )ހ( 

އިގއަި ހމިެނނޭީ މި ބަ. )ންމވުއަްޒަފުހުރިހާ މޤަމާުތކަގުއަި މސައަްކަތްކުރާ ޖެނރެލަްގެ  ޑިރެކޓްރަސޕަޯޓް އޮފިސަރ ލވެަލއްިން ފށެގިނެް   
ދި އދިރާީ އަ ޓކެންކިލަް  މވުއަްޒަފުންނއާި، ޑޕިާޓމްަންޓް، ޑވިިޜަން، ސކެޝްނަް އދަި ޔނުޓިްތކަގުެ ވރެނިް ފދަަ މޤަމާުތކަގުއަި ހމިެނޭ

 މސައަްކަތްތއަް ކރުާ އޮފިސަރ ލވެލަްގެ މވުއަްޒަފުނންވެެ. އއެީ: 

 (އެކސްް.އީ)ސރަވސިް  އެގްޒެކޓެވިް .1  
 (އސެް.އމެް) ސަރވސިް  މެނޖެީރއިަލް .2
 (އސެް.ޖީ) ސރަވސިް ޖެނެރަލް .3

 
 ސަޕޓޯްުސަރވސިްު (ށ) 

މިބއަިގއަި ހމިެނނޭީ، . )ވަކި ޚއާޞްަ ހނުރައެް ބޭނުނންވުާ ނުވަތަ ވކަި ފނަންަކާ ނގުޅުޭ މަޤމާތުކަގުއަި މސައަްކަތކްރުާ މުވއަްޒަފނުް   
 .(ރޭނކްގުެ މުވއަްޒަފނުންވެެ. އސެް.އސެް
 

 ޚާއްޞަުފނަްނުތކަގުެުމވުއަްޒފަނުްގެުމސަައްކތަގުެުފނެްވަރުބލެުންު .8

 

ތއަްޔާރކުރުވެދިާނއެވެެ. މގީެ  ބލަާ ވކަި ފމޯއެްމސައަްކތަގުެ ފނެވްރަުފުނންށަް ވކަި ޚއާޞްަ ފަނންތުކަގުެ މޤަމާތުކަުގއަި މސައަކްތަކްރުާ މުވއަޒްަ 
 ބޭނުނކްށޮގްނެް މސައަްކތަކްރުާ ބޭނމުަކީ، މި ފދަަ މޤަމާުތކަކަީ ވކަި ޚއާްޞަ ހނުރައެް ނވުތަަ ފަންނއެް ބނޭުނވްާ މަޤމާތުކަަކށަވްާތީ، އެ ހުނރަތުއަް

މނަފާއަިވާ މނިގްަނޑތުކަާ މި އުޞލޫގުއަި ހި ،. މި ގޮތުން، މި ފމޯުތއަް ތއަްޔާރުކުރމުގުއަިމިންވަރު ވަޒނަކްުރމުކަީ މުހިނމްު ކމަަކށަވްާތއީވެެ
ސް ކމޮޝިނަށަް ސރަވި ވނާީ ސިވިލްމެއް ތއަްޔާރކުށޮް ބޭނނުކްުރނަް އއެްގޮތަށް ތއަްޔރާކުރުވެދިނާއެެވެ. މސައަްކަތުގެ ފނެވްރަު ބަލާ ވކަި ފޯ

 ންނެވެ.ކުރމުގުެ ހއުދްަ ލބިމުުހުށަހޅައަި ބޭނނުް 
        ދނަވްާނީ ސއީސެވްއިގުަ ބލެުން ކރުިޔަށް ގނެް ޒަފނުގްެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރުމި ގޮތނުް އެކލުވަލާާ ފމޯތުއަް ބޭނުނކްށޮްގނެް އެ މވުއަް ،އަދި
  ންސް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިލުް މދެވުރެކިށޮވެެ.ޕަރފމޯަ-އީ
 

 ޕރަފމޯނަްސްުމނެޭޖްމނަްޓްުމޮޑިއުލްުބޭނުންކރުުންު-މސަައްކތަގުެުފނެްވރަުުބެލުމގުއަިުސީއސެްވއިުގަުއީު .9

  ފށެގިެން،ވނަަ އަހަރުން 2021ތއަް ސިވިލް ސރަވސިގްެ ހުރހިާ މުވއަޒްަފުނގްެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުުގެ މސައަކްތަް )ހ( 
 މދެވުރެކިށޮވެެ. ރފމޯަންސް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިލުް ޕަ-ސއީސެްވއިގުަ އީ ނވްާނީކުރިޔށަގްނެދްަ
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އކެއަުންޓއެް  ފސާް-އީ ،މެ މވުއަްޒފަކަަށް ވސެް މޮޑއިުލް ބނޭުނކްރުމުށަޓްަކއަި ކޮން މނެޖޭމްަންޓް ޕރަފމޯަނސްް-އީ ސއީސެްވއިުގަ )ށ( 
މް މެދުވރެކިޮށް އެ ކނަް އޮންނަންވާނއެވެެ. ސސިްޓމަް މދެވުރެިކޮށް އެ ކަން ކުރމުަށް އހެތީެރކިނަް ބޭނުންވާ މުވއަްޒފަނުްނަށް ސސިޓްަ 

 ނއެެވެ. ންތިޒމާުތއަް އދިރާގާެ މވުއަްޒަފނުގްެ ކނަްތއަްތއަް ބލަހައަްޓާ ސެކްޝނަނުް ހމަޖައަސްއަި ދނޭވްާކރުވެޭނެ އި
 

އި މުވއަްޒަފުގެ ސޕުވައަިޒރަު މސައަްކަތގުެ ފެންވަރބުލައަި ފރުހިމަަކުރމުގުަ، މުގއަްޔއާިމސައަްކަތު އަހަރުގެ ޓގާޓެު/ޓސާްކތުއަް ކަނޑއަޅެު )ނ(  
  މުވއަްޒަފުންނަށް ދޭނޖްހެޭ އެހތީރެިކަން ފރޯކުށޮދްނޭވްާނއެެވެ.އެ 
 

ުދައުރާއިު .10 ުއކެިފރަާތތްކަގުެ ުއދިާރާތކަގުެ ުކރުިޔަށްގނެްދއިުމގުއަި ުމސަައްކތަތްއަް ުފނެްވރަުބލެުމގުެ މސަައްކތަގުެ

 މސަައްކތަތްއަްު

 
10.1

އި ބަޔނާކްޮށްފއަި އެ ތރިީގަގެ މސައަްކަތއާި ޒިނމްާ އސިްވެރޔިާ  އެނމްެ ސރަވސިގްެ ސވިިލް އދިރާާގެމސައަްކަތުގެ ފނެވްރަުބެލމުުގއަި  
 .ވަނއީެވެ

ވެރި ގތޮއެްގެ މަތިނކްނަް މސައަްކަތުގެ ފނެވްރަުބެލމުގުެ ކނަތްއަް ހިނގމަނުދްަނީ ޙޤަގީތަގުެ މއަޗްށަް ބިނާކށޮގްެން، އިނސްފާު  )ހ( 
 .ކށަވަަރކުރުުން

 

 .ން ކުރޔިށަދްޭތޯ ބލެުންފނެވްރަު ބެލމުުގެ މސައަކްތަް ކނަޑއަެޅިފއަިވާ މއުްދތަގުއަި ގަވއާދިުމުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކތަގުެ  )ށ( 
 

ށް ރނަގޅަށަް ސާފުކށޮދްވެި މުވއަްޒަފުނގްެ ވަޒީފާ ބޔަާން ވނަީ ސޕުަވއަިޒަރއާި އދަި މސައަްކތަގުެ ފެނވްރަު ބލެޭ މުވއަްޒފަނުްނަ )ނ( 
 .އއެްބސަްވެވިފއަިތޯ ކށަވަރަކުުރުން

 

 .ޙއަްލކުރުނުް މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުބެލމުާ ގޅުގޭތޮނުް ހުށަހެޅޭ މއަސްލަތައަް ކަނޑއަޅެފިއަިވާ އޞުލޫގުެ ތރެއެިން )ރ( 
 

މނުް ގނެދްކާނަް ޅައަމސައަްކަތުގެ ފނެވްަރުބެލމުނުް ލބިޭ ނަތޖީއާަށް ރޢިާޔތަކްށޮް އޅަަނޖްެހޭ ފޔިވަަޅުތއަް އދިާރއާިން  )ބ( 
 ކށަވަަރކުރުުން.

 
10 2 

ރމުއާި، މުވއަްޒަފުނގްެ އޮފީހުގެ މވުއަްޒަފނުގްެ މސައަްކތަތްއަް ރޭވމުއާި، ހިނގްނުް ހލަވުކިރުމުާބެހޭ ކަންތއަތްކަމާެދު މޝަވްރަކާު 
އްގޮތްވާ ގތޮގުމެަތިނތްޯ އެކރުވެިފއަވިނަީ ހމަޖަހެފިއަިވާ ގވައާދިތުަކއާި، އުޞލޫތުަކާ މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު ބލެމުުގއަި އެ ކަންކަން 

 :އެ ގޮތނުް . ސއްޫލއިްޔަތކެވެެބަލއަި ޗކެކްޮށް ބނޭނުވްާ އެހީތރެކިނަް ފރޯކުށޮދްިނމުކަީ މުވއަްޒަފނުގްެ ކަންތއަްތއަް ބލަަހައްޓާ ބއަގިެ މަ
 

އްޒަފއެގްެ ސޕުަވއަިޒރަު އިން ކނޮމްެ މުވއަްޒަފކަށަް އެ މވުަ "ސއީސެްވއިގުަ"މުވއަްޒަފުނގްެ މަޢުލމޫތާު ބލަހައަްޓާ ސސިްޓމަް  )ހ( 
ވއަްޒފަގުެ މސައަކްތަް ކަނޑއަޅެުން. އދަި، މސައަްކތަު އހަރަު ތރެޭގއަި ސޕުަވއަިޒަރނުް ޗއުޓްއީަށް ދާ ހލާަތތަތްކަގުއަި، މު

  ކަނޑއަޅައަި، މސައަްކަތް ސޕުަވއަިޒުކރުވުުން. ބަލަހއަްޓާނެ ފަރާތއެް
 



38 ގެ 9 ފހްާ ޞަ   

 

ނވުަތަ ހނިގްމުަށް  އނިް މުވއަްޒަފނުންށަް ކނަޑއަަޅާފއަވިާ ސޕުަވއަިޒަރނުގްެ ވަޒީފއާށަް އަންނަ ބދަަލއެް ސްވއިުގަ އެސީ )ށ( 
 ން.ގެންދއިުއަންނަބަދލަކަާ ގޅުގިނެް ސޕުަވއަިޒރަނުްގެ މއަުލމޫާތު ދވުަހުން ދވުަހށަް އަދާހމަކަރުމަުން 

 

ދވުރެިކށޮް މެ މޮޑއިލުް  މެނޖޭމްަންޓް ޕަރފމޯަނސްް-އީ  ސއީސެްވއިުގަކަނޑއަޅަާ  /ޓސާކްް މސައަްކަތުގެ އަހރަު ޓގާޓެު  )ނ( 
 ފުރިހމަކަށޮްފއަވިޭތޯ ކށަވަަރކުރުުން.

 

މއުދްތަގުެ ތރެގޭއަި  ފުރިހމަކަރުމުަށް ހމަޖަެހިފއަވިާ  މދެވުރެކިށޮް  މޮޑއިލުް  މެނޖޭމްަންޓް ޕަރފމޯަނސްް -އީ  ސއީސެްވއިުގަ )ރ( 
 .ފމޯުތއަް ފރުހިމަަކށޮފްއަިވޭތޯ ބލެުން

 

ތެރއެނިް  ފަހު، އގޭެ  ފމޯުތއަް ދރިސާާކުރމުށަްމދެވުެރކިށޮް ހށުހަޅެޭ  މޮޑއިުލް މނެޖޭމްަންޓް ޕރަފމޯަނސްް-އީ ސއީސެްވއިުގަ )ބ( 
 ނމަަ، އެ  ކމަަށް ފނެްނަ ހމަޖަެހިފއަިވާ ޤވަޢާިދތުކައާި، އުޞލޫތުަކާ ތފަާތު ގޮތކަށަްއއެްވސެް ފމޯއެް ފުރިހމަކަށޮްފއަވިނަީ 

 .ޙއަްލކުރުުން ،ސެކްޝނަކައާި މޝަވްރަާކށޮގްެން އެ ކަންތއަްތއަް ބލައަި
 

ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު ބެލމުގުެ ފމޯަށް މާކސުް ދފީއަިވނަީ ސކެޝްނަތްަކަށް މކާސުް ދނިމުަށް ފމޯގުއަި )ޅ( 
 ދށަނުް މކާސުް ލިބިފއަވިާ މާއދަި ބއައެްބއަތިކަަށް މާ މތަިން ނވުތަަ . އިންތަކގުެ ތރެއެިންތޯ ނވުތަަ ނޫނތްޯ ބަލއަި ޗކެކްރުުން

  ވެރޔިގާެ ސމަލާކުމަަށް ގެނއަނުް.ގެ ސވިލިް ސރަވސިގްެ އސިްއިދާރާނމަަ، 
 

ގެ ސވިލިް ސަރވސިގްެ އިދރާާ  ،ނމަަ އއެްވސެް މުވއަްޒފަކަު ޝކަުވއާއެް ހުށަހޅަައިފިމސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު ބލެުނު ގތޮމާެދު  )ކ( 
 .ލފަގާެ މަތިން އެ މއަސްަލއައެް ޙއަްލުކުރުމަށް މސައަކްތަކްުރުންއސިްވެރިޔގާެ 

 

 . ހުށަހޅެނުް ށްރިޔއާަ އސިވްެ އެނމްެ ސރަވސިްގެ ސވިލިް އިދރާގާެ ،މުވއަްޒަފުންނަށް ތމަްރީނު ބނޭނުވްާ ރޮނގުތއަް ފހާގަކަށޮް )އ( 
 

ރވެޭ ރނަގޅަު ކނަތްަކއާި، ފމޯުތކަގުއަވިާ މަޢުލމޫތާތުކަގުެ މއަޗްށަް ބަލއަި، އެ އޮފހީގުެ މވުއަްޒަފނުންާ ބހެގޭޮތނުް ފހާގަކަު )ވ( 
ނޖްހެޭ ކަންތއަްތއަް ކުރމިތަވިެފއަވިާ ދތަތިކައާި، އޞުލޫީ މއަސްަލަތއަް ފހާގަކަޮށް، އެ އފޮީހގުެ ފރަތާުން އޞިްލޙާކުުރަ

 .އަށް ހށުަހޅެުންއސިްވެރިޔާ އެނމްެ ސރަވސިގްެ ސވިލިް އިދރާގާެއެކލުވަލާއަި ހމިެނޭގތޮުގެ ރޕިޓޯއެް 
 

 މލަތާތުއަް ކުރުން.މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުބެލމުާ ގޅުގިނެް ސިވލިް ސަރވސިް ކމޮޝިަނާ ގޅުގިެން ކުރަނޖްހެޭ އެނމްެހާ މުޢާ )މ( 
 

 10 3 

 މސައަްކަތްތއަް ދީ، މުވއަޒްަފުނގްެ  މސައަްކަތްތއަް ބލައަި، ގަވއާދިުން ދޭނޖްހެޭ ފީޑބްކެް އަދި އރިޝުދާުތއަް މުވއަްޒަފުނގްެ  
ޕަވއަިޒަރަކީ މސައަްކތަގުެ ސު ރޕިޯޓުކުރމުށަް ހމަޖަެހިފއަވިާ ފރަތާކަީ، މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު ބލެމުގުއަި މުވއަްޒަފުގެ ސޕުަވއަިޒރަވެެ. 

 :ކީ ތތުަކަމި ގތޮުން ސޕުަވއަިޒރަގުެ މސައްޫލއިްޔަ. ރށަް މުހިނމްު ދއަުރއެް އދަކާުރާ ފަރތާކެވެެފެނވްރަުބެލމުގުއަި ވަ
 

ފުރހިމަަ ކުރަނޖްހެޭ  އިޒަރކަނޑއަޅެމުުގއަި މވުއަްޒފަށަް އެހީތރެވިެދީ، ސޕުަވަ ޓސާްކްތއަް/މުވއަްޒަފުންގެ މސައަކްތަުގެ ޓގާޓެް  )ހ( 
 .ފރުހިމަަކރުނުް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ މއުދްަތތުކަގުއަި ބއަިތއަް

 

 .ތއަް ކަނޑއަޅެމުުގއަި، ސެކްޝނަް ނވުަތަ ޔނުޓިް ހނިގްނަް ހުންނަ މހީކަާ މޝަވްރަކާުރނުް ޓސާްކް/ޓގާޓެް )ށ( 
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 ،އިރުޝދާު ދީ ބޭނނުވްާ ލފަަޔއާި ،ތކަާ އއެްގތޮށަް ދތޭޯ ބެލމުއާިޓސާކްް/މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކތަް ބަލއަި ޓގާޓެް  )ނ( 
 .މަޝްވރަކާުރމަނުް ގނެދްއިުން

 

 ދާ މިންވރަނުް  ހވަލާކުުރވެޭ ޓގާޓެް/ޓސާކްތްއަް ފރުހިމަަ ކރުމަުނގްނެްތރެޭގއަި މުވއަްޒަފާ ގެ މސައަްކަތުގެ އހަރަު )ރ( 
ޑބްެކް ގވައާދިނުް އަދާހމަަކުރމަުން ގނެދްއިމުއާެކު، ސސިްޓމަުން މުވއަްޒަފުނންށަް ލބިނެޖްެހޭ މާކސްް އަދި ދޭނޖްެހޭ ފީ

 ޑއިުލްގއަި ރެކޑޯކްުރމަނުް ގނެދްއިުން. މޮޕރަފމޯަންސް -ދމެުނގްނެްދއިުން. އދަި، މި ގތޮުން ދވެޭ ފީޑބްކެް ސއީސެްވއިގުަ އީ
 

 ބޭނުނވްކާމަަށް ތޖަުރިބާ ނުވަތަ ތމަްރީނއެް އިތުރު ،ބަލއަި މސައަްކަތތްކަަށް މވުއަްޒަފނުގްެ ކުރާ ސޕްަވއަިޒް ސޕުަވއަިޒަރުން )ބ( 
 ތމަްރީން އެ ،ދި އަ . އެންގުން އެ ކނަް ،ފަހަރު 1 މަހަކުން 6 ކނޮމްެ މަދވުގެެން އނެމްެ ،މުވއަްޒފަނުްނަށް ފާހގަކަރުވެޭ

 ޓްރއެިނނިގް ރވސިް ސަ ސވިލިް  ،އަދި. ބޔަާންކރުނުް ކރުނަވްާނެކމަށަް  މސައަްކަތް އމައިްލއަަށް ވސެް މވުއަްޒަފުން ހޯދމުަށް
 ފރުޞުތަު  ތމަރްނީުގެ ނަށްމުވއަްޒަފނުް  އޮފހީނުް މެދުވރެކިޮށް ސއީސެްޓއީއަި ،ތމަރްީނއެް ނމަަ ،ފރޯކުށޮްދޭ އިނސްްޓިޓއިުޓއްިން

 ބއަވިރެކިރުުމަށް މސައަްކަތްކރުނުް.ހޯދއަދިނިމުަށއާި އެ ފދަަ ތމަރްނީތްކަުގއަި މވުއަްޒަފު 
 

 
ނނުކްށޮްގނެް، މުވއަްޒަފއާި ބޭމސައަްކަތގުެ އަހރަު ނމިމުުން މވުއަްޒަފގުެ މސައަްކތަގުެ ފެނވްރަު ބލެމުށަް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ ފމޯު  )ޅ(

ލާ ފމޯު ރު ބަމުވއަްޒަފގުެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްަ  މދެވުރެިކށޮް  މޮޑއިުލް ޕަރފމޯެނސްް-އީ  ސއީސެްވއިުގަ މަޝްވރަކާށޮް 
 ފުރިހމަކަށޮް ނިނމްުން. 

 

 10.3.1

 

ނމްެ ކއަިރިން ބލަާ ކރުމަުންދގާތޮްތއަް އެސޕުަވއަިޒަރަކީ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބެލޭ މުވއަްޒަފު މސައަކްތަް  )ހ(
ކރުަނޖްެހޭ ފަރތާގުެ ވަޒަނކްށޮް، ގަވއާދިުން މވުއަްޒަފށަް ދޭނޖްެހޭ ލަފއާއާި އރިޝުދާު ދީ، މވުއަްޒަފު ރޕިޯޓު

 ގތޮގުއަި އިދާރއާނިް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މުވއަްޒަފު ކމަުގއަވިނުް. 
 

 

ސއަްކަތްތއަް ހނިގާ މވުއަްޒފަގުެ މސައަކްތަްތއަް ހިންގއަި، އެ މަސޕުަވއަިޒަރކަީ މސައަްކތަގުެ ފެނވްރަުބެލޭ  )ށ(
ފއަވިާ ދުވސަް ހދޭކަށޮް  90މސައަްކަތު ނުހިނގާ ގޮތް ބލަާ ސޕުަވއަިޒރައެްގެ ގތޮގުއަި މދަވުގެނެް 

މކަރުނާީ އެ މުވއަްޒަފުގެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރު ބަލާ ފމޯު ފރުިހަނމަަ،  މުވއަްޒަފއެްކމަަށް ނވުާ
 ސޕުަވއަިޒރަާ ރުންގެ ގތޮގުއަި މސައަްކަތކްރުި ފރަާތތްކަގުެ މޝަވްަރއާއާެކުގއަވެެ. ނވުަތަ އެސޕުަވއަިޒަ

 ޖެހިގެން އސިކްށޮްހރުި ފރަތާއެްގެ މޝަވްރަގާެ މަތިނންވެެ. 
 

 10.3.2 

 

ފއެްކމަުގއަި ނވުާ މުވއަްޒަފއެގްެ މސައަްކތަް އެނމްެ ގތާުން ބލަާ ސޕުވައަިޒަރކަީ ސވިލިް ސަރވސިގްެ މވުއަްޒަ(ހ)
ސވިލިް  ލުކރުވެޭއެ މސައަްކަތް ޙވަާ ހާލަތތްކަގުއަި، އިދރާގާެ ސވިލިް ސރަވސިގްެ އެނމްެ އސިްވެރޔިާ ނވުތަަ 

އި ފރުިހމަަ ބަނމަވަސެް، މާކސުް ދިނމުގުެ . އވެެކރުވެޭނެ ފމޯު ފއަިނލަް މުވއަޒްފަަކށަް އސިް ސަރވސިގްެ 
  .ކުރނަވްާނީ، ސޕުަވއަިޒރަގުެ ފރަާތނުް ފޑީްބެކް ލބިގިަތމުަށް ފހަގުއަެވެ
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ތގުެ ފނެވްަރބުލަާ އއެް ސޕުަވއަިޒަރަކށަް ވރުެ ގިނަ ސޕުަވއަިޒަރުންނަށް ރޕިޯޓކުރުާ މވުއަްޒަފުންގެ މސައަކްަ )ށ(
ޕަވއަިޒަރު( އދަި ޕްރއަމިަރީ ސޕުަވއަިޒަރު )އިދރާގާެ ފރަާތުން ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ސުފމޯު ފުރިހމަކަރުމުުގއަި 

ސވިލިް -ސެކަންޑަރީ ސޕުވައަިޒަރު )އިދރާގާެ އެހނެް ސކެޝްަނއްއެގްެ ސޕުަވއަިޒަރއެް ނވުތަަ ނނޮް 
ވާ ފރަާތް( ގެ ފއަިސޕުަވއަިޒަރު، ނވުތަަ އހެނެް އދިރާއާއެްގެ ފރަާތނުް ސޕުވަޝިނަގްެ މސައަްކަތް ހވަލާުކށޮް 

 މަޝްވރަގާެ މތަނިް މސައަްކތަގުެ ފނެްވަރބުލަާ ފމޯު ފުރިހމަކަރުވެދިނާއެެވެ.

 

ތނުް ގޮ ސވިލިް ސޕުަވއަިޒަރއެގްެ )ސިވިލް ސރަވސިް ނޫން މުވއަޒްފަުން، މސިާލު: ސިޔސާީ -ނޮން)ނ(
ނދްާ ފރަތާްތކަގުެ( އއަްޔަނުކޮށްފއަވިާ ނވުތަަ ކޮނސްލަޓްަންޓނުގްެ ގތޮުގއަި އިދރާގާއަި މސައަްކަތްކުރމަނުގްެ

މަކުރމުގުއަި، ނނޮް ބަލއަި ފރުހިަސީދާ ބެލމުގުެ ދަށނުް މސައަްކތަކްރުާ މުވއަްޒަފނުގްެ މސައަކްތަގުެ ފނެވްަރު
ނމަަ،  ށްފއަވިާ ދުވސަް ހދޭކަޮ  90މސައަްކތަު  ސޕުަވއަިޒަރއެގްެ ގތޮގުއަި މދަވުގެނެް ސިވލިް ސޕުަވއަިޒރަު 

ލތަްތކަގުއަި މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރބުލަާ ފމޯު ފރުިހމަަކޮށް މާކސުް ދވެިދާނއެވެެ. ނމަަވސެް، މި ފަދަ ހާ
ށކްނަް ގެ މސައަްކަތް ކުރއިަށް ގނެގްސޮފްއަިވަނީ މި އޞުޫލއާއެް ގޮތަމސައަްކަތުގެ ފނެްވަރބުލެމުު

 ޅާ ފަރތާކެވެެ.އދިރާގާެ ސވިލިް ސރަވސިގްެ އެނމްެ އސިވްރެިޔާ ނވުތަަ އސިްވެރިޔާ ކަނޑއަަ ،ކށަވަަރކުރުާނީ
 

 10.4 

 

 މިޝނަގްެ  ޝނައްއާިވި އފޮހީގުެ ވސިްނއަި މެދު މސައަްކަތްތކަާ  ރވާފައަިވާ ކރުަން އަހަރު އެ ،ކުރނިް  ފށެމުުގެ އހަރަު މސައަްކަތުގެ
 މސައަކްތަް  ގަދއަޅައަި ސްއބަދަވުެ  މުވއަްޒަފު ޙާޞލިކުުރމުަށް ނތަޖީާ މސައަްކތަކްޮށް އއެްގޮތަށް ޓސާްކތްކަާ/ޓގާޓެް ކަނޑއަޅެޭ މއަްޗަށް
 ؛ ގތޮުން އެ. ވާނއެެވެކުރނަް 

 

 .ނޑދުނަޑި ކަނޑއަޅެުންލަ މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރުބލެޭ މުވއަްޒަފު، އޭނގާެ ސޕުަވއަިޒަރާ މޝަވްރަކާށޮް، މސައަްކަތގުެ އަހރަށަް  )ހ(  
 

 
މސައަްކތަް ޙއަލްކުުރމުށަް  މސައަްކަތް ކރުމުުގއަި ދމިވާާ މއަސްަލަތކަާ ބހެގޭޮތނުް ސޕުަވއަިޒަރއާކެު މަޝވްރަކާށޮް އެ ކަނކްނަް )ށ(

 .ކުރުން
 

 
 މޮޑއިުލް ޓްމެނޖޭމްަން ޕަރފމޯަނސްް.އީ ސއީސެްވއިުގަމސައަްކަތުގެ ފނެވްރަުބެލމުަށް ކނަޑއަޅަާ ޓާގޓެު/ޓސާކްްތއަް  )ނ(

 މެދުވރެކިށޮް ސޕުަވއަިޒަރގުެ އޕެްރވޫލައްަށް ފނޮވުުން.
 

 
 ޕަރފމޯަނސްް.އީ ވއިގުަ ސއީސެްއަހަރު ތރެޭގއަި މސައަްކަތށަް އަނންަ ބދަލައާކެު ނވުތަަ އިތރުވުާ ހލާތަތްކަުގއަި، އެ ބދަލަު  )ރ(

 މދެވުރެކިޮށް ސޕުަވއަިޒަރުގެ ސމަލާކުމަަށް ގެނއަނުް. މޮޑއިުލް މެނޖޭމްަންޓް
 

 ލކްރުނުް. ފއަނިަ މސައަްކަތުގެ އހަރަު ނމިމުުން ސޕުވައަިޒަރއާެކު މޝަވްރަކާށޮް މސައަކްތަުގެ ފެނވްރަުބަލާ ފމޯު  )ބ( 
 

 

ޞލޫުގއަި ބޔަާންކށޮފްއަވިާ އުޙއަްލނުކުރުވެޭ މއަސްަލަތއަް މި  މސައަްކަތގުެ ފނެވްރަު ބެލމުގުެ މރަހުަލާތއަް ފރުހިމަަކުރމުގުއަި )ޅ(
 .ގތޮގުެ މަތިން ކުރއިށަް ގނެދްއިުން
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 10.5 

 
ގޅުގޭތޮުން އދަި  މި ކމަާ އި،އޞުލޫގުއަްޔާ ކުރމުަށް، މި ކށޮްފއަވިަނީ އެ ފމޯުތއަް ފރުހިމަަފނެވްރަުބަލާ ފމޯުތއަް ފުރިހމަަ މސައަްކަތުގެ

އްގތޮށަްތޯ ބަލއަި، ކާ އެއޞުލޫތުަ، މީގެ ފަހުން ސވިލިް ސަރވސިް ކމޮޝިަނުން ނރެޭ ދނެންވެުނތްކަުގއަި ބޔަާންކށޮފްއަިވާ ޤވަޢާދިތުަކއާި
 :މި ގތޮުން ކމޮިޝަނގުެ މސައްޫލއިްޔަތތުކަކަީ . ވާނއެެވެދިރސާކާުރނަް 

 
ކާ އއެގްތޮަށް ހނިގތާޯ ގނެގްޅުޭ ސިޔާސަތުތއަް ކަނޑއަޅެމުއާި އެ ކަންތއަްތއަް އެ އޞުލޫތުަ މސައަްކަތުގެ ފނެވްރަުބެލމުގުއަި  )ހ(

 .ބެލުން
 

 .މަ، އެ ކމައެް ބެލުންނަ މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުބެލމުގުއަި މވުއަްޒަފުންނަށް ދމިާވާ މއަސްަލއައެް ކމޮިޝަނަށް ހުށަހޅަައިފި )ށ( 
 

 
އެ މޢަލުމޫާތތުކަގުެ އޞަލްާ  ނގަާ އެ ފމޯުތކަގުެ މޢަލުމޫާތު" ރެންޑމަކްށޮް "މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަބުަލާ ފމޯުތއަް  )ނ(

ލމުނުް ތގުެ ފެނވްރަުބެމގީެ އިތުރނުް ވަޒފީގާެ ކުރއިރެމުއާި އިނކްރްމިެނޓްް ދނިމުުގއަި މުވއަްޒފަގުެ މސައަްކަ. އޅަާކއިުން
 ތކަށަް ބލެނުް. ޙާޞލިކުުރާ ނަތޖީާ

 
 

  

 ތއަްުކނަޑއަެޅނުްުޓާސްކުުމސަައްކތަުުއހަރަުުހާޞިލުކރުުމށަްުކނަޑއަޅަާުޓާގޓެް/ .11

 
 ގތޮނުް، ލކުުރމުުގެޙާޞި ލަނޑދުަނޑިތއަް ކަނޑއަޅަާ ހޞާލިކުުރަން އިދާރއާިން އަހަރަކަށް އެ ފށެމުނުް، އަހަރއެް މސައަްކަތު ކޮނމްެ )ހ(

ޓގާެޓު ނވުތަަ  ކުރަނޖްހެޭ ހޞާލިު  އހަރަު މސައަްކަތު މވުއަްޒަފުން އެ ،ރޢިާޔތަކްޮށް މސައަްކަތްތކަށަް މަޤމާގުެ  މުވއަްޒފަނުގްެ  ވކަވިކަި 
 .ލިޔނަވްާނއެވެެ  ތަރުތީބުން އސިްކނަދްޭ މސައަްކަތްތއަް، ހވަލާކުރުވެފިއަިވާ މުވއަްޒަފާ ގތޮނުް މި އދަި ލސިޓްކްރުނަވްާނއެެވެ. ތއަްޓސާްކު

 

މިންވަރއާި، ފެނވްރައާި،  އހަރަުގެ ތރެގޭއަި ނިނމްމުަށް ކަނޑއަޅަާ  މސައަްކަތު) ކޮނމްެ މސައަްކަތކަށަް މަދވުގެެން އއެް ޓާގޓެް/ޓސާކްް )ށ(
 އޕެްރވޫލައްަށް ޕަވއަިޒަރގުެ ސު ކަނޑއަޅައަި، ސސިްޓމަުން ޓގާޓެތްއަް މވުއަްޒަފު .ކނަޑއަޅަަންވާނއެވެެ ( އަދި މސައަްކތަށަް ހދޭވަާނެ ވގަުތު

 ކރުމުުން، އޕެްރޫވް އެކުބދަލަތުކަާ  ގެނންނަްފނެންަ ވރެިފއަިކޮށް ޓސާކްތްއަް ޓގާޓެް/ އެ ސޕުވައަިޒަރު މުވއަްޒފަގުެ ފޮނވުނަްވާނއެވެެ.

  ވލާކުރުވެުނއީެވެ.ހަ  ޓގާޓެް/ޓސާްކއެް އެ މުވއަްޒަފާ

 

 ކަތްތކަގުެ ޓގާޓެް/ޓސާކްު މސައަްއެ އހަރަަކު އެ މުވއަްޒފަކަު ކުރަނޖްހެޭ މސައަްކަތްތއަް ކަނޑއަޅައަި އެ ،ކޮނމްެ އަހަރއެް ފެށމުއާެކު )ނ(
 ސދީާ ރޕިޓޯކްރުާ ސޕުަވއަޒިރަަކުޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް ކަނޑއަޅަާ މސައަްކަތް ޙވަލާކުރުާނީ އެ . ކަނޑއަޅައަި ޙަވލާކުުރނަވްާނއެވެެ

ސއަްކަތް ފުރިހމަކަރުާ މުވއަްޒަފނުގްެ މަ .ޔނުޓިގުެ ވެރޔިގާެ ލފަގާެ މަތނިް ވޒަފީއާދަކާރުާ މުވއަޒްފަގުެ ސޕުަވއަިޒަރެވެ/ސެކްޝނަް 
ތތްަކއާި އެ މސައަްކަތތްކަާ ކަމިންވަރއާި ފނެވްަރު އެނމްެ ފުރިހމައަަށް ވަޒަނކްރުވެނޭީ މުވއަްޒަފާ ހވަލާކުރުވެޭ، ފެންނަން ހުންނަ މސައަް

އެ )ކތަކަަށް ޓގާޓެް/ޓސާްކް ވަޒފީާ ބަޔނާގުއަި ހިމަނާފއަވިާ ކޮނމްެ މސައަް، ގޅުޭ ޓގާޓެް/ޓސާކްތްކަގުެ މއަްޗަށް ބނިާކށޮގްެން ކމަށަވްާތީ

ި.ކަނޑއަޅަނަވްާނއެެވެ( ތުނެ ވގަު މސައަްކަތް އަހރަު ތރެޭގއަި ނިނމްމުށަް ކަނޑއަޅަާ މނިވްަރއާި، ފނެވްަރއާި، އަދި މސައަކްަތށަް  ހދޭވަާ
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ވރެިޔއާއާި އިދރާގާެ ސވިލިް ސރަވސިގްެ އެނމްެ އސިްކނަޑއަޅަަންވނާީ ޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް ލމުުގއަި މސައަްކަތގުެ ފނެވްަރބުެ  )ރ(
ކނަތްއަްތއަް ވސެް  ކރުމުަށް ރވާާ ކނަްތއަްތކަގުެ ތެރއެިން އެ މވުއަްޒަފކަާ ހވަލާކުރުވެޭ އެ އިދާރއާކަނުް އސިްވެރިންނއާި އދަި 

ރުކރުވެިފއަވިާ އއެްޗއެތްޯ ވމީާ، މވުއަްޒަފގުެ ވަޒފީާ ބަޔނާކަީ އެ މވުއަްޒަފކަު ކުރާ މސައަކްތަާ އއެްގތޮށަް ތއަޔްާ ހމިެނޭގޮތނުންެވެ. 
ގޅުގިނެް އް ބަލަހއަްޓާ ބަޔާ މުވއަްޒަފނުގްެ މސައަްކަތްތަމި ކަންބލަހައަްޓާނީ . ނވްާނއެވެެ ބަލއަި، ގެންނަނޖްެހޭ އޞިލްާޙއެް ވސެް ގެންނަ

 .ސޕުަވއަިޒަރެވެ

 

 

އްޓީ ނގެނުް ފދަަ ކަންތއަް ނވުަތަ އިދރާގާެ މުވއަްޒފަކަު ޗު ކުރަނޖްެހޭސެކްޝނަގުއަި ޢާނމްކުޮށް ހނިގާ މސައަްކަތުގެ އިތުރުން  )ބ(
ވާލކުރުނާީ އެ ކމައެް ޙަ ނމަަ، ޙާލަތތްކަުގއަި މުވއަްޒަފާ ޙވަލާކުށޮފްއަިވާ މސައަްކަތތްކަގުެ އިތުރުން ކމައެް ޙަވލާކުުރަން ޖެހއިޖްެ

ގެ ވސެް ޓގާޓެް/ޓސާކްް  އްތއަްތައަދި މި ގތޮނުް ޙވަލާކުރުވެޭ ކނަް . ކށޮގްެނންވެެލިޔމުުން ނވުަތަ ކަނޑއަަޅާފއަވިާ އުޞޫލއެގްެ މަތިން ރެކޑޯު 
 ގތޮގުައި ހމިަނއަި، އެ ކނަް ފރުހިމަަކުރމަުން ގނެދްގާތޮް ވަޒަނކްރުމަުން ގނެދްަނވްނާއެެވެ. 

 

 

 ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  ހމަަކުރމުަށްފރުި ކަންތއަްތއަް  އެ ،ކނަޑއަޅެމުއާި ގތޮގުއަި ޓސާކްގްެ  /ޓގާޓެް މސައަކްތަްތއަް ހވަލާކުރުވެޭ މުވއަްޒަފުނންާ  (ޅ)

 މާކސްދްމެނުް  ޓސާްކްތކަށަް/ޓްޓގާެ  އެ ދވުަހށަް  ދވުހަުން ،ރިޢާޔތަކްޮށް މއަްޗަށް ގޮތތްކަގުެ  ނނިމްމަުންދާ މސައަކްތަްތއަް މއުްދަތުތކަގުއަި

 ގތޮގުެ  2 ތރިީގއަވިާ ކރުާނީއމަަލު ކަނޑއަޅެމުުގއަި  ތއަްޓގާޓެް/ޓސާްކް އހަަރގުެ  މސައަްކަތު މުވއަޒްަފުނގްެ  ގތޮުން، މި ގނެދްަނވްނާއެެވެ.

 މަތީންނެވެ.

 ތއަް:ރޓޫނިް ޓސާކްު  .1  

   

 މސައަްކަތްތއަް ފދަަ  މި  .މސައަްކަތތްކަވެެ  ފދަަ  ގނެދްނަޖްެހޭ ކރުޔިށަް  ކނޮްޓިނއުސަކްށޮް އހަރަުތރެގޭއަި  މސައަްކަތު މޅުި ،މއިީ

 އެ ،ޒނަކްޮށްވަ ފނެވްރަު  މސައަްކަތގުެ  ،ބަލއަި ގތޮްތކަށަް  ކރުމަުނދްާ  މސައަްކަތްތއަް އެ މވުއަްޒަފުން ހަވލާކުރުވެޭ
 ފދަަ އެ ރުފހަަ 1 މހަކަު  މދަވުގެެން އެނމްެ ނވުތަަ  އަވސަމްިނއެްގއަި ކނަޑއަޅަާ މނޮޓިރަކުރނަް  ޓސާްކއެްޓގާޓެް/

 އެ  މުވއަްޒަފކަށަް އެ  އކަީ ޓޓޯލަް އެގރްގިޓޭް މާކސްގްެ  ވޭ ދެ ގޮތނުް  މި އދަި  .ދމެުނގްނެްދނަވްާނއެެވެ މާކސްް  ޓގާޓެް/ޓސާްކތްކަށަް 
 .މާކސްއްވެެ ލިބޭނެ ޓގާޓެް/ޓސާްކއްކަށަް

 ތއަް ތު ކނަޑއަޅެފިއަވިާ ޓގާޓެް/ޓސާކްު މއުދްތަު/ވގަު  .2  

   
 ފދަަ  ނނިމްަނޖްެހޭ ފުރިހމަކަޮށް ކމައެް އެ ތެރޭގއަި މއުްދތަގުެ އެ ،ކަނޑއަޅެި ވގަތުއެް ވކަި ނވުތަަ  މއުްދަތއެް ވަކި ،މއިީ

 އެޅިފއަވިާ ކނަޑަ އެ މސައަްކަތްތކަށަް ކނަޑއަޅެޭ މފިދައަިން .ގތޮވެެ ކނަޑއަޅަާނެ ޓސާކްު/ޓގާޓެް  މސައަްކަތްތަކށަް 

 .ވެދނޭވްާނއެެ މކާސްް ވޒަނަްކޮށް މިނވްރަު ފނެވްަރއާި  ފރުހިމަަކޮށްފއަވިާ  މސައަކްތަް ވގަތުުގއަި/މއުްދަތު
   

 11.1 

 

 ނމަަ ނކުރުވެޭ ބލެމުއާި، ހޞާލިކްރުވެތޭޯ  ޓގާޓެު/ޓސާްކްތއަް  ކަނޑއަޅެނުު  ތރެޭގއަި  އަހަރގުެ  ބޭނމުކަީ  ފުރިހމަކަުރމުގުެ  ބއަި މި )ހ(

 ގެންނަނޖްހެޭ  ބދަަލު ވަތަނު  އުނިއިތުރު ތކަށަްޓސާްކް/ޓގާޓެް މސައަްކަތަށއާި އެ ބަލއަި މސައަްކަތަށް އެ ،ބެލމުއާި ކއީްވެތޯ އއެީ

 .މޝަވްރަކާުރމުެވެ ދުދމެެ  ސޕުަވއަިޒަރާ މވުއަްޒަފއާި ހޞާލިކްރުމުަށް ނތަޖީާ ތަކއާިޓސާްކް/ޓގާޓެް  ގެނސެް، ބަދަލއެް އެ ނމަަ،

 ވގަތުށަް ވގަުތނުް  ދަލއެް ބަ  އެ ނމަަ، އަތުވއެޖްެ  އުނއިތިރުއެް ބޔަށަް މި ވސެް  ވއަްޒަފުންމު ކޓެގަރައީއެގްެ  ހރުހިާ  އެހެންކމަުން،

  ގނެންނަްވާނއެވެެ. ތެރއެނިް  ގެ މޮޑއިުލް މނެޖޭމްަންޓް ޕރަފމޯަނސްް-އީ ސއީސެްވއިުގަ
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 އީ.ޕަރފމޯަނސްް  ވއިގުަސއީސެް ބދަަލއެް ފެންނަ ގެނންނަް ،މޝަވްރަކާށޮް ގތޮމާެދު ކުރއިށަގްސޮފްއަިވާ މސައަްކަތް މުވއަްޒަފުގެ)ށ(

 އެ  ބަހއެް، ފގުެމުވއަްޒަ ގޅުޭގތޮނުް ބދަލަާ ގނެްނަ އދަި   .ސޕުވައަިޒަރވެެ  ގެންނާނީ ތެރއެިން މޮޑއިުލްގެ މެނޖޭމްަންޓް
  އޮނންނާއެެވެ. މުވއަްޒފަށަް ތިޔރާު ޚްއި ލޔިމުުގެ ކމޮނެޓްްބއަިގއަި އގްެ ކެޓގާޓެު/ޓސާް

 

 

 

 

 

 ގތޮުގއަި  ފއެްގެމވުއަްޒަ ސރަވސިް ސވިލިް ކރުަނޖްހެެނީ މޮނިޓރަ ،ރޕިޯޓކްށޮް ގވައާިދުން މސައަްކަތްތއަް މުވއަްޒަފުނގްެ )ނ(

 އިންތިޒމާު  ހދޯޭނެ ގވައާިދނުް  ފީޑބްކެް ގޮތތްކަގުެ މސައަްކތަކްުރމަނުގްނެްދާ މުވއަޒްފަުން އފެދަަ ،ފރަާތކަށަްކމަށަވްާނމަަ ނުހމިެނޭ

 މުވއަްޒަފުނގްެ  އެ ،އެއްފހަރަު މހަކަު މަދވުގެެން އެނމްެ ،ބލައަި ފީޑބްކެއްަށް ލިބިފއަވިާ ،އދަި .ހމަޖައަސްަނޖްެހޭނއެެވެ އިދާރއާިން

 ރމަނުް އަދާހމަަކު ސސިްޓމަުން މެނޖޭމްަންޓް ޕރަފމޯނަސްް-އީ ސއީސެްވއިގުަ ދީމކާސްް  ޓގާޓެތްކަަށް މސައަްކަތުގެ

 .ގނެދްަނވްނާއެެވެ
 

 މސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބލަާުފމޯގުއަިުހމިނެޭުބއަތިކަށަްުމާކސްްުދެވޭގޮތްު .12

ގެ މސައަްކތަގުެ އގަު މުވއަޒްފަު ،ފަހު ޙވަލާކުރުވެިފއަވިާ މސައަްކަތްތއަް ފުރިހމަކަށޮފްއަވިގާތޮް ވަޒނަކްުރމުަށްމުވއަްޒަފުންނާ  )ހ( 
ތރިގީއަި އެ . ހާލވެނޭއެެވެވަޒަނކްރުމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މނިގްަނޑތުކަގުެ ތަފސްލީަށް ބލައަި، މކާސުް އެ މިންގަނޑތުކަގުެ މއަްޗަށް ބަ 

 . ނދުވެޭނއެެވެކސުއްއެްމކާސުްދިނމުުގއަި ބއަކިޅުަބއަި މާ. ވަނީ މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރުބެލމުށަް ބޭނުން ކރުެވނޭެ މިނގްނަޑެވެ

 

ތގުެ ފނެވްރަު ބލަާ އިނސްއަްތަ( ބނިވާެގނެދްާނީ، މސައަްކަ 100މސައަްކަތގުެ ފނެވްަރބުލެމުުން މވުއަްޒަފަށް ލބިޭ ޖމުލްަ މާކސްް ) )ށ(
  ؛ބއަގިެ މއަްޗށަވެެ. އއެީ 2ފމޯުގއަި މާކސްް ދިނމުަށް ކަނޑއަޅަފާއަިވާ 

 

 )އއަްޑިހަ އިނސްއަްތަ(  80މުވއަްޒަފުންނާ ހވަލާކުރުެވޭ ޓގާޓެް/ޓސާްކްތކަށަް % (1)
 

 )ވހިި އިނސްއަްތަ( އެވެ. 20މުވއަްޒަފުނގްެ ސލުކޫީ މިނގްނަޑތުކައާި ކމޮޕްީޓެންސީތކަށަް % (2)
 

 

 12.1 

 
ވަރއާި މިންވަރު އދަި މސައަްކތަގުެ ޓގާޓެް/ޓސާކްްތއަް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ ފނެް  އަހަރު ތރެގޭއަި މުވއަްޒަފުންނާ ހވަލާުކރުވެޭ )ހ(

 ވާނއެެވެ. މާކސްްދމެުން ގނެދްނަް  އެ ޓގާޓެް/ޓސާކްތްަކށަް ، މއުްދަތުތކަށަް ހޞާލިކުުރމަނުދްާ ގތޮތްަކަށބްލައަި

 :ޓގާޓެު/ޓސާްކތްކަަށް މކާސުދްނިމުުގއަި ބަލާ މނިގްަނޑތުކަކަީ  )ށ( 
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 )ނ( 

 ވގަތުު  ފނެވްރަު  މނިވްރަު  

 އއެްވސެް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ގއަިސކްު ޓގާޓެް/ޓާ 0

 ހމައަަށް ވގަތުާ  ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  މިންވަރއެް

  ނތެް. ފއަިކރުވެި  ލުހޞާި 

 މިންވަރއެް  އއެްވސެް  ޓގާޓެް/ޓސާކްގުެ 0

 ނވުާތީ، ފުރިހމަކަރުވެފިއަި

  ނދުވެޭ  މކާސްް ފެނވްރަަށް

 މއުދްތަަށް/ށްވގަތުަ  ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  0

   ނވުޭ ނިންމާފއަި ޓސާްކު/ޓގާޓެް

 ކަނޑއަަޅާފއަވިާ   ގއަިޓސާކްު /ޓގާޓެް 1

މިންވަރުން ޙޞާލިު ކރުވެފިއަިވނަީ މަދު 
  މިންވަރއެް

 ފުރިހމަކަށޮފްއަިވާ ޓސާްކު/ޓގާޓެް 1

  ދަށް ފެނވްރަު
 މއުދްތަަށް/ށްވގަތުަ  ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  4

   ނިންމާފއަވިޭ  ޓސާްކު/ޓގާޓެް

ގއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ޓގާޓެް/ޓސާކްު  2
މިންވަރުން ޙޞާލިުކރުވެފިއަިވަނީ މދެު 

 މިންވަރއެް 

 ފުރިހމަކަށޮފްއަިވާ ޓސާްކު/ޓގާޓެް 2

  މެދމުނިް  ފެނވްރަު
  

ގއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ޓގާޓެް/ޓސާކްު  3
މިންވރަގުެ ބޑޮު ބއައެް ވނަީ ޙޞާލިު 

  ކރުވެިފއަި

 ފުރިހމަކަށޮފްއަިވާ ޓސާްކު/ޓގާޓެް 3

  ރނަގޅަު ފެނވްރަު
  

 ކަނޑއަަޅާފއަވިާ   ގއަިޓސާކްު /ޓގާޓެް 4

  ކރުވެފިއަިވޭ ޙޞާލިު ފުރިހމައަށަް  މިންވަރު
 ފުރިހމަކަށޮފްއަިވާ ޓސާްކު/ޓގާޓެް 4

 ރނަގޅަު  ވަރށަް  ފެނވްރަު
  

 ނނިމްފާއަނިވުާ  މއުދްތަގުއަި  ވާ ކނަޑއަޅަފާއަި  ނނިމްނަް  ޓގާޓެް/ޓސާކްއެް  އެ  މނިވްރައެް  އއެވްސެް  ޓސާކްގުެ ޓގާޓެް/ ހވަލާކުށޮފްއަވިާ  މވުއަޒްފަކަށަް  .1

 ޓގާޓެް/ޓސާކްގުެ  މލުަ ޖު  ކނަޑއަޅަފާއަވިާ  މވުއަޒްފަށަް  އހެނެންމަވަސެް، ނދުވެނޭއެވެެ. އއެް މކާސްް  އއެވްސެް  ޓް/ޓސާކްއްކަށަް ޓގާެ  އެ  ނމަަ،

  ހމިނެނޭއެވެެ. ޓސާކްއެް  އެ  ތރެގޭއަި 

 ބލެމުގުެ ފނެވްރަު  ގެ މސައަކްތަު  ބޔަނާކްރުނަވްނާއެވެެ. ވކަވިކަނިް  ސް މކާު  ލބިޭ  ޓގާޓެް/ޓސާކްކަށަް  ކނޮމްެ  ޅފާއަވިާ ކނަޑއަަ  ދއޭރިު  މކާސުް  .2

 ބދަލަވުނުް  މނެޑްޓޭް  ކނުް ތަ ޓސާކްު /ޓގާޓެް  ކނަޑއަޅެނުު  ކރުމުށަޓްކައަި  މސައަކްތަތްއަް  އެ  މސައަކްތަތްކައާި  މއަގިނަޑު  މޤަމާގުެ  މއުދްތަގުއަި 

 މކާސްދްގީނެް  ކށަް ގޓެް/ޓސާކްަ ޓާ  އެ  ،ނމަަ މސައަކްތަކްށޮފްއަނިވުާ  ކގުެ ޓސާް /ޓގާޓެް  ނލުއަި  އހިމުލާކަާ  މވުއަޒްފަގުެ  ނވުތަަ  ނލުބިނުް  ބޖަޓެް  ނވުތަަ 

އދަި،  .އނުކިރުނަވްނާއެވެެ  އް ޓގާޓެތްަ  ފދަަ  މި  ކނަޑއަޅެމުގުއަި  ޖމުލުަ  ނތަޖީގާެ  ހސާލިކްރުވެނުު  ތރެގޭއަި  ގެ އހަރަު  މސައަކްތަު  ދި އަ  ނވުނާއެވެެ.

މވުއަޒްފަގުެ ، ށް ފހަު ބޔަނާކްރުމުަ މި ފދަަ ޓގާޓެު/ޓސާކްތުއަް ސބަބަު ޕރަފމޯނަސްް މނެޖޭމްނަޓްް މޑޮއިލުް މދެވުރެކިށޮް -ސއީސެވްއިގުަ އީ 

 ޓގާޓެު/ޓސާކްު ލސިޓްނުް އނުކިރުނާީ ސޕުވައަޒިރަނުންވެެ.
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އެ ޓގާޓެް/ޓސާކްު އެ ޓގާޓެް  މުވއަްޒަފަށް ހވަލާކުޮށްފއަވިާ ޓގާޓެް/ޓސާކްގުއަި ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މިންވރަށަް، ވަރަށް ފެނވްރަު ރނަގޅަކުށޮް 1މސިލާު: 
 ސް:  ފުރިހމަކަރުމުަށް ދީފއަވިާ މއުްދތަގުެ ތެރޭގއަި މސައަކްތަް ނިންމާފއަވިާ ނމަަ، އެ ޓާގޓެް/ޓސާކްު ލބިނޭެ މކާް 

 4 – މިންވަރު *
 4 – ފެނވްރަު *
 4     ވގަތުު *
 12     ލަ ޖމުު  *

ޖމުުލަ މކާސުް  ޓަށް ލިބޭނެޒަފަށް އެ ޓގާެ އއެްކުރމުުން، މުވއަް ތއަްއދަދަު މިންވަރު، ފނެވްަރު، ވގަތުަށް މކާސުްގެ ގތޮުގއަި ލބިފިއަިވާ 
 .ކަނޑއަޅެޭނއެެވެ

ރށަް ރނަގޅަކުށޮް އެ ވަމުވއަްޒަފަށް ހވަލާކުށޮފްއަިވާ ޓގާޓެް/ޓސާކްގުއަި ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މނިވްރަގުެ ތެރއެިން ބޑޮުބއަި، ފނެވްރަު  2މސިލާު: 
  ލިބނޭެ މާކސްް:  މސައަްކތަް ނިންމާފއަިވާ ނމަަ، އެ ޓގާޓެް/ޓސާކްްދފީއަިވާ މއުްދތަގުެ ފހަުން ޓގާޓެް/ޓސާްކު ފުރިހމަކަުރމުަށް 

 3 – މިންވަރު *
 4 – ފެނވްރަު *
 0  –  ވގަތުު *
 7     ލަ ޖމުު  *

ޖމުުލަ މކާސުް  ޓަށް ލިބޭނެޒަފަށް އެ ޓގާެ އއެްކުރމުުން، މުވއަް ތއަްއދަދަު މިންވަރު، ފނެވްަރު، ވގަތުަށް މކާސުްގެ ގތޮުގއަި ލބިފިއަިވާ 
 .ކަނޑއަޅެޭނއެެވެ

 ޓގާޓެް/ޓސާްކތުކަަށް މކާސުދްނިމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މނިގްަނޑނުް މކާސުްދިނމުުން ނކިުންނނާެ ނަތޖީާ:  3ސލާު: މި 

  ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވަރު  ޓގާޓެް/ ޓސާްކު
ހޞާލިވުި  ން ޓގާޓެް/ޓސާކްު 
  ސްމކާު 

 8 4 1 3 1ޓގާޓެް/ ޓސާކްް 

 5 0 1 4 2ޓގާޓެް/ ޓސާކްް 

 7 4 2 1 3ޓގާޓެް/ ޓސާކްް 

 0 0 0 0 4ޓގާޓެް/ ޓސާކްް 

 10 4 4 2 5ޓގާޓެް/ ޓސާކްް 

 4 0 3 1 6ޓގާޓެް/ ޓސާކްް 

          

 34  ލަހޞާލިކުރުވެނުު ޖމުު ތކަުންޓސާްކު/ޓގާޓެް

 6  ގެ އދަދަުޓސާކްު /ޓގާޓެް ލަޖމުު

 72 (6*12ސް )މާކު ލަޖމުު ހޞާލިކުރުވެނޭެ ތކަުންޓސާްކު/ޓގާޓެް
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 އިންއނިސްއަތްަ މލުަ ކނަޑއަޅަފާއަވިާ ޖު ތަކަށް ޓު ޓާގެ

 (80ލަ )%ހޞާިލކުރުވެނުު ޖމުު 
37.78 

 

 

 

އަހަރު ތރެޭގއަި ކނަޑއަޅަާ ޓާގެޓް/ޓސާކްތުކަށަް މާކސްް ދނިމުަށް ފަހު، އެ ޓާގޓެް/ޓސާކްތްކަުން ޙާޞލިކުރުވެުނު މސައަްކަތުގެ  )ރ(
 ޖމުުލަ ނަތޖީާ ކނަޑއަަޅާނީ ތރިގީއަވިާ ފމޯއިލުާ ބޭނނުކްޮށގްނެންވެެ.

 

 )ބ(
 
 
 
 

 މި  ޓގާެޓް/ޓާސްކވެެ. 10 ފައިވަނީކަނޑައަޅާ ގޮތުގައި ތަކުގެ ޓާސްކްޓގާެޓު/ މުވައްޒަފގުެ ތރެޭގައި އަހަރު މަސައްކަތު މުވައްޒަފަކަށް ހމިެނޭ ރޭންކުގއަި ސަރވިސް ސަޕޯޓް :މިސާލު

  ހާޞިލުކރުެވުނު މުވައްޒަފަށް އިންބަ އެ ކަމަށވްާތީ، 80% ފޯމުގެ މުޅި ލިބޭނީ ބަޔަށް އެ ވމީާ، .ޕއޮިންޓވެެ 68ލއަަކީ ހާސިލްކރުވެިފައވިާ ޖުމު މުވައްޒަފަށް ންޓގާެޓް/ޓާސްކު 10

  .އވެެ 45.33 އަކީ މާކްސް ޖމުްލަ

 

80 ×  
 68 

120
=   މާކުސް  

 𝟒𝟓. 𝟑𝟑 = 

 15 ކަނޑައަޅާފައިވަނީ ގޮތުގައި ގެތަކުޓާސްކުޓގާެޓު/ މުވައްޒަފުގެ ތެރޭގައި އަހރަު މަސއަްކަތުގެ މުވައްޒަފަކަށް  ހމިެނޭ ރޭންކުގައި ސީނިއރަ އަދި މިޑްލް މެނެޖްމަންޓު :މިސާލު

 ލަ ޖމުު ނުހާސިލްކރުވެު ވއަްޒަފަށްމު ޓގާެޓުން 13 މި އެހެންކަމުން .ށވެެޓާސްކަ/ޓގާެޓް 13 މަސައްކަތްކޮށްފައިވަނީ ހރުެ ސބަބަުތަކާ އެކި އެކި  މަސއަްކަތުން 15 މި .މަސައްކަތވެެ

  .އވެެ 49.23 ލއަަކީޖުމު ލބިުނު ބަޔަށް އެ ކަމަށްވާތީ، 80% ފމޯގުެ މުޅި ލބިޭނީ ބަޔަށް އެ ވީމާ، .ޕއޮިންޓވެެ 96 މާކްސް އަކީ

 

80 ×  
96

156
=   މާކުސް  

𝟒𝟗. 𝟐𝟑 = 
 

×
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 12.2  

 
ންގަނޑތުަކއާި މަގމާގުެ މސައަްކަތުގެ މާހއަލުގުއަި އަދި މސައަްކަތްކުރމުގުއަި މުވއަްޒަފުން ހފިހައަްޓަނޖްެހޭ ސލުކޫީ މި )ހ(

ފެނވްރަު ބެލމުގުެ  މސައްޫލއިްޔަތު އަދކާރުމުުގއަި މވުއަްޒަފުންގއަި ހނުްނަނޖްެހޭ ކމޮޕްޓީނެްސީތކަކަީ މސައަްކތަގުެ
 އތިަކަށް މކާސުް ދވެގިނެދްާނެ ބއަތިކަކެެވެ. ތެރއެިން ބެލމެނުދްާނެ އދަި އެ ބަ

 
ޕރަފމޯަނސްް - އީމުވއަްޒަފުންގެ ސލުޫކީ މނިގްަނޑތުކައާި ކޮނޕްީޓެނސްތީއަް މަހުނމްަހށަް ރިވއިކުށޮް، ސއީސެްވއިުގަ )ށ(

 މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލްގއަި ރކެޑޯކްރުމަުން ގނެދްނަވްާނއެެވެ. 
 

 
ންނެވެ. ކނޮޕްީޓނެސްއީަކށަް ގެ ސކްލޭކަު  4-1ކނޮޕްީޓެންސީތކަށަް މާކސްދްވެިގނެދްނާީ މި ބއަިގއަި ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  )ނ(

 އތްަ( އެވެ.  )ވިހި އިނސްަ 20 % މާކސުއްވެެ. މި ބަޔަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވނަީ މޅުި ފމޯުގެ 4އެނމްެ މަތިން ދވެޭނީ 
 

 
ހނުްނަނޖްހެޭ  މި ބަޔށަް މާކސްދްނިމުުގއަި މގަމާުގެ މސައްޫލއިްޔތަު އދަކާުރމުގުއަި މުވއަްޒަފނުގްެ ކިބއަިގއަި  )ރ(

 ކޓެގަރައީަކަށް ބހަލާވެފިއަިވާނއެވެެ.  2ކމޮޕްީޓެންސީތކަށަް ރޢިާޔތަކްޮށް، މވުއަްޒަފުން 
 



38 ގެ 19 ފްހާ ޞަ   

 

ނަށް ކރުާ މނިވްރަު އެހެން މވުއަްޒަފނުް  މސައަްކަތާގޅުޭ ކަންތއަްތއަް އނެގި އޮޅުންފިލާފއަި ވމުއާެކު، އޭގެ ފއަދިާ މސައަްކަތަށއ1ިާ

ކތަާގޅުޭ ކނަތްއަްތައް ރޭވމުގުެ ހނުރަު ލިބިފއަވިާ މިންވރަު އަދި މސައަް މސައަްކަތ2ް

ލިބިފއަވިާ މިނވްރަު   ކަންތއަްތއަް ޙަވލާކުޮށް، ނިނމްމުގުެ/ކަނޑއަޅެމުުގެ ހނުރަުގޮތއެްގއަި ވސިްނުނތްރ3ިެ

އިތިރިކމައާި އހިުތިރމާއާެކު މުޢމާލަތާކުުރނުް މަޑމުަ އަދަބުވރެކިމައ4ިާ

 ހނުރަު ބޭނނުކްުރނުް  މަޢުލމޫާތއ5ިާ

ޙއަްލުކުރމުގުެ ހނުރަު ލިބިފއަވިާ މިންވރަު  މއަސްަލަތއ6ްަ

އުފއެދްުންތރެކިނަް  ދރުވުސިްނުން،7

ފރުިހމަގަތޮުގއަި ބނޭނުކްރުނުް  ވގަތ8ުު

 މނިވްރަު ދތަތިަކއާި ކުރމިތަލިމުުގެ ޤބާލިުކނަް ހުރި  ދމިާވާ 9

 އސިްނެގނުް  10

 އިޚްލާސްތރެކިަން )އިންޓގެރްޓިީ( ތދެވުރެކިމައާި 11

 އނިސްާފުވރެވިމުާއި ހތިހްެޔވޮނުް( ކމަާއި ހމަަހމަކަނަް )ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތު އދަކާުރމުުގއަި ހިތްހެޔޮ 12

 ޝއަޤުވުރެކިަން ހރުި މިންވރަު  މސައަްކަތަށް 13

 ޑވިެލޕޮމްަނޓްް  ސެލްފް 14

  ފރަވުތާރެިވމުއާި ވގަތުށަް ހުރމުަތތްރެިކށޮް ހިތާ މނިވްރަު  ހާޟިރއީށަް  15

 ބހައަްޓާ މނިވްރަު  ދއާރިގާއަި ބަހއަްޓަނޖްހެޭ ގޅުނުތްއަް އޮފީހށަް އެނމްެ ފއަދިހާުރި ގޮތއެްގއަި މސައަްކަތުގެ 16

 ޤވަޢާދިތުަކށަް ޙުރމުަތތްރެިކޮށް ހިތާ މނިވްރަު  ޤާނޫނތުކައާި 17

  މުވއަްޒަފުނންާ މއުމާަލާތކްރުާ ގޮތްތއަްއެހެން  18

 ކަނޑއަެޅިފއަވިާ ގަވއާދިުތކަާ އއެްގޮތަށް ހދެުން އޅެނުް  ،ވަޒފީާގެ ރސަމްީ މސައަްކތަގުއަި އޅުޭ އިރު 19

 ންސއިްރު ހިފެހއެޓްު  ދއާރިގާއަި ސއިްރުކމަގުއަި ހމިެނޭ ނވުތަަ ބލެވެދިާނޭ އެނމްހެއަި ކނަކްމަުގއަި މސައަްކަތުގެ 20

 
  

މނިވްރަު  ކނަތްއަްތއަް އެނގި އޅޮުނފްލިާފއަި ވމުއާެކު، އގޭެ ފއަިދާ މސައަްކތަށަް ކރުާ ކުރާ މސައަކްތަާގޅުޭ  1

މުޢމާލަތާކުުރުން. އިތިރިކމައާި އހިުތިރމާއާެކުއަދަބުވރެކިމައާި މަޑމ2ަު

ހއަލްުކުރމުގުެ ހުނަރު ލިބިފއަވިާ މިނވްރަު  ދމިާވާ ދތަތިަކއާި ކުރމިތަލިމުުގެ ޤބާލިުކމައާި މއަސްަލަތއ3ްަ

އެނމްހެއަި ކނަކްމަުގއަި ސއިްރު ހިފެހއެޓްނުް   ސއިްރުކމަގުައި ހމިެނޭ ނވުތަަ ބލެވެދިނާޭމސައަްކަތުގެ ދއާރިގާއ4ިަ

 ި އސިންގައަިގެން މސައަްކތަތްއަް ކރުާ މިނވްރަު އޫލއިްޔތަތުއަް އަދކާރުމުުގއަި އމައިްލއަަށްހަވލާވުފެއަިވާ މސ5ްަ

ތދެވުރެކިމައާި އިޚްލާސްތރެކިަން )އނިްޓގެރްޓިީ(6

މސައަްކަތަށް ޝއަޤުވުެރކިނަް ހރުި މިންވރަު 7
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  ގތޮތްއަް( ތކްުރާމއުމާަލާ ފރަވުތާރެިވާ މނިްވަރު އދަި އެހނެް މުވއަޒްފަުންނާ ރީތި އަދބަތުއަް )ވގަތުަށް ހރުމުަތތްރެިކޮށް ހިތނުް/ ހޟާިރއީށަް 8

 ފއަދިހާރުި ގޮތއެގްއަި ބަހއަްޓާ މނިވްރަު  މސައަްކަތުގެ ދއާރިގާއަި ބަހއަްޓަނޖްހެޭ ގޅުނުް އޮފީހށަް އެނމްެ 9

 ޤާނޫނތުކައާި ޤވަޢާިދތުކަށަް ޙުރމުތަތްެރިކށޮް ހތިާ މިނވްރަު  10
 

  

 
 )ބ(

 
ކނަޑއަޅަނާީ  ޙޞާލިކުރުެވުނު ޖމުްލަ ނަތޖީާމުވއަްޒަފުންގެ ސލުޫކީ މނިގްަނޑތުކައާި ކމޮޕްީޓެނސްތީކަުން 

 ތިރީގއަވިާ ފމޯއިލުާ ބޭނނުކްޮށގްނެންވެެ.
 

 
 

 

  
އި ބލަނާެ ދިނމުުގަގއަި ބަޔނާކްޮށްފއަވިާ ކމޮޕްޓީނެްސީތަކށަް މާކސްް  II ދި އަ I( ގެ ރމި ނަންބރަގުެ ) (ޅ)

   ގއަި އވެނައީެވެ. 1މި އޞުލޫގުެ ޖަދވުލަު  ގެ ތފަޞްލީުމިންގަނޑު 
 
 

   

 12.3  

  

ވާ ގއަި 3އދަި  2އޞުލޫގުެ ޖދަވުލަު މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަުބަލާ ފުރިހމަކަުރނާީ މި  )ހ(
ނޖޭމްނަޓްް މެޕަރފމޯަނސްް -"މުވއަްޒަފނުގްެ މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބލަާ ފމޯު" ގއަވިާ ގޮތށަް ސީ.އސެްވއިުގަ އީ 

 މެދުވރެކިށޮވެެ. 
 

  
-ސްވއިުގަ އީފމޯުގއަި މުވއަްޒަފނުންއާި ސޕުަވއަޒިަރުން ސއޮިކުރމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަިތއަް، ސީ.އެ )ށ(

 މުގއަި ބލެވެޭނއެވެެ. ޕަރފމޯަނސްް މެނޖޭމްަންޓް މެދވުރެކިޮށް އޕެްރވޫކްޮށް ފއަނިލަް ކރުމުުން، ސއޮިކުރެވުނީ ކަ
 

  

ކތަް ސސިްޓމަނުް އގްެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރުބެލމުގުެ މސައަްއއެްވސެް ހލާތައެް މދެވުރެވިގެެން، މުވއަްޒަފެ )ނ(
 ހމަކަރުނަވްާނއެވެެ. ގއަިވާ ފމޯު ފރުި 3ނުވަތަ  2ނމަަ، ޖަދުވަލު  ކުރިޔަށް ނގުނެދްވެޭ ހލާތައެް މެދވުރެިވއެޖްެ

 
 
 

×
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 މސަައްކތަގުެުފނެްވަރުބެލުމގުއަިުދމިާވާުމއަްސަލތައަްުހއަްލުކރުުމގުއަިުގނެްގޅުޭނެުއުޞޫލުު .13

 .ތތްކަެވެތިރީގއަި ބޔަނާްކށޮފްއަި ވަނީ މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރބުލެމުުގއަި އާނމްކުށޮް ދމިވާާ މއަސްަލަތކަގުއަި ކަނކްރުނަވްާ ގޮ 

 
ދެ  ،ނމަަ ތަފތާު ވމުއެވްާ  ޚިޔލާު ދމެދެުގއަި މސައަްކތަގުެ ފެނވްރަު ބލެމުާ ގޅުގޭޮތނުް ދެބސަވްމުއެް ނވުތަަ  ސޕުަވއަިޒަރއާި މުވއަްޒފަާ  )ހ(

 .ކމަަށް ހއަްލެއް ލިބތޭޯ ބަލނަވްާނއެވެެ މީހުން މޝަވްރަކާށޮގްެން މި 

 

 މާ ގޅުގޭޮތނުް ހތިހްމަަނޖުހެޭ ފަހު، މވުއަްޒަފު މސައަްކތަގުެ ފެނވްރަު ބލެު ހއަްލއެް ލބިތޭޯ ސޕުަވއަިޒަރއާި މވުއަްޒަފު މޝަވްރަކާުރމުށަް  )ށ(
ހޭކަން، ސބަަބއާކެު ހިތހްމަަނޖުެ ހު،ފަ  ވއަްޒަފު މސައަްކަތުގެ ފނެވްރަު ބެލމުގުެ ފމޯުގއަި ސއޮިކުރމުަށްނމަަ، ސޕުަވއަިޒަރއާި މު

  ސއީސެްވއިުގަ މދެވުރެކިޮށް ފއަިނލަކްރުނަްވާނއެވެެ. އދަި ފމޯު . ބަޔާންކރުނަްވާނއެވެެ

 

ވއަްޒަފުގެ މސައަްކތަގުެ އަދި މު. މި ކމަަށް ހއަްލއެް ލިބޭތޯ ބަލނަވްާނއެވެެ  ބއަިން ހއަްޓާއިދާރާގެ މވުއަްޒަފނުގްެ ކަންތއަްތއަް ބަލަ )ނ(
އެ ކމަާ  މުވއަްޒަފަށް ދވުހަގުެ ތރެގޭއަި 5މުވއަްޒަފނުގްެ ކަންތއަްތއަް ބލަހައަްޓާ ބޔަށަް ލބިތޭާ މސައަްކަތު ، ފެނވްރަު ބަލާ ފމޯު

 ގޅުޭގތޮނުް ނިނމްާ ގޮތއެް އނަގްނަވްނާއެެވެ. 

 

މސަް ދވުސަް އް( )އެކެ 1 މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު ބަލާ ފމޯު ފއަިނަލް ކރުތާާނމަަ،  ބާ މެދު ހތިްހމަަ ނޖުެހޭދޭ ޖވަާ އިންއިދާރާ )ރ(
ތއަްތއަް ބލަާ ބއަިން އިރު އދިރާާގެ މވުއަްޒަފނުގްެ ކަން ފމޯު ހށުަހޅަާ. ތެރޭގއަި ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮޝިަނަށް ހުށަހޅަނަވްާނއެވެެ

ން ޖަވބާު ނުލބިގިނެް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މއުދްަތތުކަގުެ ތރެޭގއަި ހއިމުަން ރސިސޯއްާ ބހެޭ ބއަި. ވެދީފއަވިާ ލިޔނުް ހުށަހޅަނަްވާނއެެ 
 .  ކަން ބަޔާން ކރުަނވްނާއެެވެ ކމޮިޝނަށަް މއަސްަލަ ހށުަހަޅާ ނމަަ، ހުށަހެޅި ތރާީޚުތކަާ އެކު އެ

 

 މސައަކްތަގުެ  ، ގނެދްވެނޭީ އްކތަގުެ ފނެވްރަު ބެލމުާ ގޅުގިެން ކމޮޝިނަަށް ހށުހަޅަާ ޝކަވުތާކަގުެ ތެރއެނިް ކރުޔިށަް މުވއަްޒަފުނގްެ މސަަ )ބ(
ނވްރަު ބެލމުާ ގޅުގޭޮތނުް މސަް ނވުާ ނމައަެވެ. އގޭެ ފަހުން އެ އހަރައެގްެ މސައަްކތަގުެ ފެ 6ފެނވްރަު ބލެނުު އަހރަގުެ ފަހނުް މލީދާީ 

  ގޅުގިެން އއެވްސެް ފިޔަވޅައެް ކމޮޝިނަުން ނޅާާނއެވެެ.  ހުށަހޅަާ ޝކަވުއާކަާ 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



38 ގެ 22 ފްހާ ޞަ  

 

 މސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބެލުމގުެުމސަައްކތަތްއަްުކރުޔިަށްުގނެްދއިުމށަްުކނަޑއަޅަާފއަވިާުމއުްދަތތުއަްު .14
 

 މސައްލޫު ފރަތާް  މސައަކްތަް  ވގަތުު 

 އދަި،  ގެ ކރުނިް  15ޖަނަވަރީ  -
މޅުި އަހަރުތެރޭ ބަދަލު އަނންަ 

 މިންވރަކަނުް 

-ސއީސެްވއިުގަ އީމުވއަްޒަފުންގެ ސޕުަވއަިޒރަނުް ކަނޑއަޅައަި 
 އދަހާމަކަރުނުް ޕަރފމޯަންސް މޮޑއިުލއްިން 

 ސަރވސިގްެ  ސވިލިް  އިދާރާގެ
ހއިމުނަް  /އސިްވެރިޔާ އެނމްެ

 ޔުނޓިް /ރސިޯސް ސކެޝްަން

އާ  10 އއާި ފބެރުވުރަީ 20 ޖަނަވަރީ -
 އދަި، ދމެެދު

މޅުި އަހަރުތެރޭ ބަދަލު އަނންަ 
 މިންވރަކަނުް 

ޕަރފމޯނަސްް -އީ ސއީސެްވއިުގަތއަް ކނަޑއަޅައަި ޓސާްކް/ޓގާޓެް
ޕަވއަިޒަރގުެ ޓގާެޓްތއަް ލސިްޓކްށޮް، ސުމެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް މެދުވރެކިޮށް 

 އޕެްރޫވަލް އަށް ފނޮވުުން. 
 މުވއަްޒފަު 

އާ  10 އއާި ފބެރުވުރަީ 20 ޖަނަވަރީ -
 އދަި، ދމެެދު

 މުޅި އަހަރުތރެގޭއަި  -

އް ސޕުަވއަިޒަރު ބލަހައަޓްާ މުވއަޒްފަުން އހަރަގުެ ޓގާޓެް/ޓސާްކްތަ
ސކްްތކަށަް ކަނޑއަޅަާކނަް ކށަވަރަކުށޮް، އޕެްރވޫކްުރމުށަް ފނޮވުާ ޓގާޓެް/ޓާ

 ގެންނަނޖްހެޭ ބދަލަުތއަް ގެނެސް އޕެްރވޫކްުރުން. 
 ސޕުަވއަިޒަރު

މޅުި އަހަރުތެރޭ ބަދަލު އަނންަ  -
 މިންވރަކަނުް 

އދަި ، ންޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް ފުރިހމަކާުރމަނުދްާ މިންވރަކަުން މާކސުް ދިނު
އި ޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް އވިެލއުޓޭކްުރމުށަް ކަނޑއަޅަާ އވަސަމްިނއެްގަ

 . ޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް އވިެލއުޓޭކްޮށް، ފޑީްބެކް ދމެުން ގނެްދއިުން
 ސޕުަވއަިޒަރު

މަދވުގެެން ކޮނމްެ މަހކަު  -
 އއެްފަހރަު 

އި ސލުކޫީ މނިގްަނޑތުކަާ މވުއަްޒަފުގެ ބލެޭ ފެނވްރަު ގެމސައަްކަތު
 ދިނނުް ކމޮޕްީޓެންސީތކަށަް މދަވުގެެން ކޮނމްެ މަހަކު އެއްފހަރަު މާކސުް 

 ސޕުަވއަިޒަރު

 28 އއާި ފެބރުވުަރީ 01 ޖަނަވަރީ -
 އާ ދމެދެު 

ށފްހަު މުވއަްޒަފގުެ މސައަްކަތގުެ ފނެވްރަު ބަލާ ފމޯު ފއަިނލަް ކރުމުަ
ށް ޕރަފމޯަނސްް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް މދެވުރެކިޮ-އީ ސއީސެްވއިުގަ
 ސަބމްިޓްކުރނުް 

 މވުއަްޒފަު  /ސޕުަވއަިޒަރު 

މާރިޗގުެ  31އިން  1މާރިޗު  -
 ނިޔަލށަް 

ވޅަތުއަް މސައަްކަތގުެ ފނެވްރަު ބެލމުނުް ލބިުނު ނަތޖީގާެ މއަްޗަށް ފިޔަ
އސްލަތައަް މަ  ޅނުް. އދަި މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުާ ގޅުގިނެް ހށުހަޅެޭ އެ 

 އެ ކަމަށް އކެށަގީނެްވާ ހއަލްެއް ހދޯނުް. ،ބަލއަި

 ސަރވސިގްެ  ސވިލިް  އިދާރާގެ
ހއިމުނަް  /އސިްވެރިޔާ އެނމްެ

 ޔުނޓިް /ރސިޯސް ސކެޝްަން
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38 ގެ 24 ފްހާ ޞަ  

 

 

ުމނިްގނަޑތުކަާއިުކޮމޕްޓީނެްސީތކަށަްުމާކސުްދިނުމގުއަިުބލަާނެުމނިްގނަޑތުކަގުެުތފަޞްީލުުސުލޫކީު

 

 މނިގްނަޑު  މކާސްް  ކމޮޕްޓީނެސްީ 

1 

ގުޅޭ ކަންތައްތއަް އެނގި މަސައްކަތާ
އގޭެ ފައދިާ  އޮޅުންފިލާފައި ވުމއާެކު،

 މަސައްކަތަށއާި އެހެން މުވައްޒަފުންނަށް ކރުާ
 މިންވަރު 

ގެ ފައިދާ ވަރަށް މަސައްކަތާ ގުޅޭ ކަންތއަްތައް ވަރަށް ފުރިހަމައަށް އެނގި އޅޮުން ފިލާފައވިޭ. އަދި އޭ  4
 ބޮޑަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކރުޭ. 

ދާ ކޮންމެވެސް މަސައްކަތާ ގުޅޭ ކަންތައްތައް ފރުިހަމައަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިވޭ. އަދި އގޭެ ފައި 3
 މިންވަރަކަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކުރޭ. 

ފއަދިާ ކުޑަ  މަސައްކަތާ ގޅުޭ ކަންތައްތއަް ކުޑަ މިނވްރަަކަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިވޭ. އދަި އޭގެ 2
 މިންވަރަކަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކުރޭ. 

 އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިނވުޭ. ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މަސައްކަތާ ގުޅޭ ކަންތއަްތައް  1

 ކަންތއަްތައް ގޅުޭ މަސައްކަތާ މަސައްކަތް އަދި  2
 ރޭވުމގުެ ހުނަރު ލބިިފައވިާ މިންވަރު 

  ލބިިފައިވޭ. މަސައްކަތް އދަި މަސައްކަތއާި ގޅުޭ ކަންތއަްތއަް ރޭވުމގުެ ހުނރަު ވަރަށް ފރުިހަމއަަށް 4

 އިވޭ.މަސައްކަތް އދަި މަސައްކަތއާި ގޅުޭ ކަންތއަްތއަް ރޭވުމގުެ ހުނރަު ފރުިހަމައަށް ލިބިފަ 3

 ށް ލިބިފައިވޭ.ގޅުޭ ކަންތައްތއަް ރޭވުމުގެ ހުނރަު ކޮންމެވެސް މިންވަރަކައދަި މަސައްކަތާ މަސައްކަތް  2

 ށް ލބިިފައިވޭ. ވަރަށް ކުޑަ މިންވރަަކަގޅުޭ ކަންތައްތއަް ރޭވުމުގެ ހުނރަު މަސައްކަތް އދަި މަސައްކަތާ  1

3 
ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތއަްތައް 

ރު ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނަޙވަާލުކޮށް، ނިންމުމގުެ / 
 ލިބިފައިވާ މިންވަރު 

ރަށް ފރުިހަމއަަށް ވަ ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނަރު /ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތައްތއަް ޙަވާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ 4
 ލިބިފައިވޭ.

3 
 ރިހމަައަށް ފުވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގއަި ކަންތައްތައް ޙވަާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ/ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނރަު 

 ލިބިފައިވޭ.

2 
ނމްެވެސް ކޮ ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތއަްތައް ޙވަާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ/ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނރަު

 ލބިިފައވިޭ.މިންވަރަކަށް 

1 
ޑަ މިންވަރަކަށް ކު ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތައްތައް ޙވަާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ/ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނރަު

 ލިބިފައިވޭ.

 މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 4
 .މުޢމާަލާތުކުރުން އިހުތިރާމއާެކު

 ތިރާމއާެކު އިހު މަޑުމއަިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއިހރުިހާ ވަގުތެއްގައިވެސް މުއމާަލާތު ކުރަނީ  4
 މާއެކު އިހުތިރާ މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއިގިނަ ފަހަރުތަކުގައި މުއާމަލާތު ކރުަނީ  3
 ކގުއަި. މުޢމާަލާތްކުރަނީ މަދު ފަހރަުތަ  އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 2
 ހަރުތަކުގައި. މުޢމާަލާތްކުރަނީ ވަރަށް މަދު ފަ އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 1

 ބޭނުންކުރުން  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 5

 ވަރަށް ފރުިހަމައަށް ބޭނުންކުރޭ  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 4
 ފުރިހަމައަށް ބޭނުންކރުޭ ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 3
 ކޮންމެވެސް މިންވަރަކަށް ބޭނުންކުރޭ  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 2
 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް ބޭނުންކުރޭ  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 1

 ލިބިފައިވާ  ހުނރަު ޙއަްލުކުރުމުގެ މައްސަލަތއަް 6
 މިންވަރު 

 ވަރަށް ފރުިހަމައަށް ލިބިފައިވޭ. ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 4
 ފުރިހމައަަށް ލބިިފައިވޭ. ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 3
 ލބިިފައިވޭ.ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް  ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 2

1 
 ލިބިފައިވޭ.ކުޑަ މިންވަރަކަށް  ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް

 
 ވަރަށް ފރުިހަމއަަށް ލބިިފައިވޭ.ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދުންތެރިކަމުގެ ހުނރަު  4 އުފެއްދުންތެރިކަން  ،ދުރުވިސްނުން
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7 
 ފރުިހަމއަަށް ލބިިފައިވޭ.ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދުންތެރިކަމުގެ ހުނރަު  3
 ލބިިފައިވޭ.ކޮންމެވެސް މިންވަރަކަށް ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދުންތެރިކަމުގެ ހުނރަު  2
 ލބިިފައިވޭ.ކުޑަ މިންވރަަކަށް ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދުންތެރިކަމުގެ ހުނރަު  1

 ބޭނުންކުރުން  ފުރިހަމަގޮތުގއަި ވގަުތު 8

 ވގަުތުގެ ބޭނުން ވަރަށް ފރުިހަމއަަށް ހިފާ.  4
 ބޭނުން ފރުިހަމއަަށް ހިފާ.ވގަުތުގެ  3
 ވގަުތުގެ ބޭނުން ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް ހިފާ. 2
 ވގަުތުގެ ބޭނުން ކުޑަ މިންވރަަކަށް ހިފާ. 1

 ޤބާިލުކަން ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 9
 މިންވަރު  ހރުި

 ވަރަށް ފުރިހަމައަށް ލިބިފައިވޭ.  ޤބާިލުކަން ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 4
 ޤބާިލުކަން ފރުިހަމައަށް ލިބިފައިވޭ.  ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 3
 ލިބިފައިވޭ.  ކޮނމްެވެސް ވަރަކަށްޤބާިލުކަން  ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 2
 ލިބިފައިވޭ. ކުޑަ މިންވަރަކަށް ޤބާިލުކަން  ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 1

 އިސްނެގުން  10

 ވަރަށް ގިނަ ކަންތައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ.  4
 ގިނަ ކަންތައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ. 3
 ކޮނމްެވެސް މިންވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ.  2
 ވަރަށް މަދު މިންވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކރުޭ.  1

 (އިންޓެގރްިޓީ) އިޚްލާސްތެރިކަން ތދެުވެރިކަމާއި 11

 ހރުިހާ ހާލަތްތަކުގައިވެސް ތެދުވެރިކަމާއި އޚިްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ.  4
 ގިނަ ހާލަތްތަކުގައި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 3
 ބައެއް ހާލަތްތަކުގައި ތެދުވރެިކަމއާި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 2
 މދަު ހާލަތްތަކުގއަި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 1

12 
 ވަޒީފގާެ) ހަމަހަމަކަން ކމައާި ހިތްހެޔޮ

 އަދާކުރުމުގއަި މަސްއޫލއިްޔަތު
 (ހިތްހެޔޮވުން އިންސާފުވެރިވުމއާި

 އިސްކރުޭ.  ހމަަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮހރުިހާ ހާލަތްތަކުގައިވެސް  4
 އިސްކރުޭ. ހަމަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮގިނަ ހާލަތްތަކުގައި  3
 އިސްކރުޭ. ހމަަހަމަކަން ކަމާއި  ހިތްހެޔޮ ބައެއް ހާލަތްތަކުގައި ތ 2
 އިސްކރުޭ. ހަމަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮމދަު ހާލަތްތަކުގއަި  1

 މިންވަރު  ހުރި ޝައުޤުވެރިކަން މަސައްކަތަށް 13

 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަ މިނވްރަު ވަރަށް ފުރިހމަަ.  4
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަ މިނވްރަު ފުރިހމަަ.  3
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް ހުރޭ.   2
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަނީ ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް.   1

 ()އމައިްލަ ކުރިއެރުމަށް ޑވިެލޮޕްމަންޓް ސެލްފް 14

 ސެލްފް ޑވިެލޮޕްމަންޓއްަށް ގަދައަޅައި ވަރަށް ބޮޑަށް މަސައްކަތްކުރޭ  4
 ސެލްފް ޑވިެލޮޕްމަންޓަށް މަސައްކަތް ކރުޭ.  3
 ސެލްފް ޑވިެލޮޕްމަންޓަށް ކޮނމްެވެސް މިނވްރަަކަށް މަސައްކަތް ކރުޭ.  2
 ސެލްފް ޑވިެލޮޕްމަންޓަށް ވަރަށް ކުޑަ މިނވްރަަކަށް މަސައްކަތް ކރުޭ.  1

 ވަގުތަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ހާޟިރީއަށް 15
 މިންވަރު  ހިތާ ހރުުމަތްތެރިކޮށް

 ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަށް ރަނގަޅު.   4
  ރަނގަޅު. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު  3
  ރަނގަޅު ކރުަންޖެހޭ. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު 2
 ބޮޑަށް ރަނގަޅުކރުަންޖެހޭ. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަށް  1

16 
 ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ
 ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް
 .މިންވރަު ބަހައްޓާ ގޮތެއްގައި

4 
ބެހެއްޓުން  ތއެްގައިގޮ  ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ވަރަށް ރަނގަޅު. 

3 
ހައްޓާ ބަ ތއެްގައިގޮ  ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ގަޅު. ރަނ މިންވަރު

2 
ބެހެއްޓުން  ތއެްގައިގޮ  ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ރަނގަޅުކުރަނޖްެހޭ. 

1 
ބެހެއްޓުން  ތއެްގައިގޮ  ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ކރުަންޖެހޭ. ރަނަގަޅުބޮޑަށް ވަރަށް 
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 ށްޙުރުމަތްތެރިކޮ ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 17
 .މިންވަރު ހިތާ

 ވަރަށް ރަނގޅަު.  މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 4
 ރަނގޅަު.  މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 3
  ރަނގޅަުކުރަންޖެހޭ. މިންވަރު  ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 2
 ރަންޖެހޭ.  ބޮޑަށް ރަނގަޅުކުމިންވަރު ވަރަށް ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 1

 އް ގޮތްތަ މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 18

 ވަރަށް ރަނގަޅު.   ގޮތްތއަް މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 4
 އެހެން މުވައްޒަފުންނާ މުޢާމަލާތް ކރުާ ގޮތްތއަް ރަނގޅަު.  3
 ރަނގަޅުކރުަންޖެހޭ.  ގޮތްތއަް މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 2
 ވަރަށް ބޮޑަށް ރަނގޅަުކުރަނޖްެހޭ.  ގޮތްތއަް މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 1

19 
 އިރު  އުޅޭ  މަސއަްކަތުގައި ރަސމްީ ވަޒީފާގެ

 ން ހދެު އެއްގޮތަށް  ގަވާއިދުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ
 އޅެުން 

4 
އެޅުން  ހދެުން ށްއެއްގޮތަ  ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ

 ވަރަށް ރަނގަޅު. 

3 
އެޅުން  ހދެުން ށްއެއްގޮތަ  ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ

 ރަނގަޅު. 

2 
އެޅުން  ހދެުން ށްއެއްގޮތަ  ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ

 ރަނގަޅުކުރަނޖްެހޭ.  

1 
އެޅުން  ހދެުން ށްއެއްގޮތަ  ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ

 ވަރަށް ބޮޑަށް ރަނގަޅުކރުަންޖެހޭ.  

20 
 ނޭ ހމިެ ކަމުގައި  ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ކަންކމަުގައި  އެންމެހއަި ބެލެވިދާނޭ ނވުަތަ
 (Confidentiality) ހިފެހއެްޓުން ސިއްރު

4 
ވަރަށް  ންކމަުގައިކަ އެންމެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ހިފަހައްޓާ.  ސިއރްުބޮޑަށް 

3 
 ސިއްރު  މގުއަިކަންކަ އެންމެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނވުަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއރްު ދާއިރާގއަި މަސައްކަތގުެ
 ހިފަހއަްޓާ.

2 
ކޮންމެވެސް  މުގައިކަންކަ އެންމެހއަި ބެލެވދިާނޭ ނވުަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި  ސިއްރު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ
 ހިފަހައްޓާ. ސިއރްުމިންވަރަކަށް 

1 
ވަރަށް  މުގައިކަންކަ އެންމެހައި ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކމަުގައި ސިއްރު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ކުޑމަިންވރަަކަށް ސިއރްު ހިފަހައްޓާ.
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ި

 މނިގްނަޑު  މކާސްް  ކމޮޕްޓީނެސްީ 

1 
 އެނގި  ކަންތައްތއަް ގުޅޭމަސައްކަތާ ކރުާ

 ށްމަސއަްކަތަ ފައިދާ އޭގެ ،ވުމއާެކު  އޮޅުންފިލާފައި
 މިންވަރު  ކރުާ

ދި އގޭެ ފއަިދާ އަގުޅޭ ކަންތއަްތައް ވރަަށް ފރުިހމައަަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފއަވިޭ. މަސއަްކަތާ ކރުާ  4
 ވަރަށް ބޮޑަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކރުޭ. 

ގެ ފއަދިާ ކޮންމެވެސް ގުޅޭ ކަންތައްތއަް ފުރިހަމައަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިވޭ. އަދި އޭ މަސައްކަތާކރުާ  3
 މިންވަރަކަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކުރޭ. 

ދި އޭގެ ފއަިދާ ގުޅޭ ކަންތައްތއަް ކުޑަ މިންވަރަކަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިވޭ. އަމަސައްކަތާކރުާ  2
 ކުޑަ މިންވަރަކަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކރުޭ. 

 ނުވޭ. އެނގި އޮޅުން ފިލާފއަިވރަަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް ގުޅޭ ކަންތައްތއަް މަސައްކަތާކރުާ  1

 ކުއިހުތިރާމާއެ މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 2
 .މުޢމާަލާތުކުރުން

 ހުތިރާމއާެކު އި މަޑުމއަިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއިހރުިހާ ވަގުތެއްގައިވެސް މުއމާަލާތު ކުރަނީ  4

 ރާމާއެކު އިހުތި  މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއިގިނަ ފަހަރުތަކުގައި މުއާމަލާތު ކރުަނީ  3

 ތަކގުއަި. މުޢމާަލާތްކުރަނީ މަދު ފަހރަު އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 2

  ފަހަރުތަކުގައި. މުޢމާަލާތްކުރަނީ ވަރަށް މަދު އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 1

 ލިބިފއަވިާ ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 3
 މިންވަރު 

 ވަރަށް ފރުިހަމައަށް ލިބިފައިވޭ. ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 4
 ފުރިހމައަަށް ލބިިފައިވޭ. ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 3
 ލބިިފައިވޭ.ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް  ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 2
 ލިބިފައިވޭ.ކުޑަ މިންވަރަކަށް  ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 1

4 
 އިއަދާކުރުމުގަ މަސްއޫލިއްޔަތުތއަް ހވަާލވުެފައިވާ
 ކރުާ މަސައްކަތްތއަް އިސްނަގައގިެން އަމިއްލއަަށް
 މިންވަރު 

 ވަރަށް ގިނަ ކަންތައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ.  4
 ގިނަ ކަންތައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ. 3
 ކޮނމްެވެސް މިންވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ.  2
 ވަރަށް މަދު މިންވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކރުޭ.  1

 (އިންޓެގރްިޓީ) އިޚްލާސްތެރިކަން ތދެުވެރިކަމާއި 5

 ހރުިހާ ހާލަތްތަކުގައިވެސް ތެދުވެރިކަމާއި އޚިްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ.  4
 ހާލަތްތަކުގައި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ.ގިނަ  3
 ބައެއް ހާލަތްތަކުގައި ތެދުވރެިކަމއާި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 2
 މދަު ހާލަތްތަކުގއަި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 1

6 
 ވަޒީފގާެ) ހަމަހަމަކަން ކމައާި ހިތްހެޔޮ

 އިއިންސާފުވެރިވުމާ  އަދާކުރުމުގއަި މަސްއޫލއިްޔަތު
 (ހިތްހެޔވޮުން

 އިސްކރުޭ.  ހމަަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮހރުިހާ ހާލަތްތަކުގައިވެސް  4
 އިސްކރުޭ. ހަމަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮގިނަ ހާލަތްތަކުގައި  3
 އިސްކރުޭ. ހމަަހަމަކަން ކަމާއި  ހިތްހެޔޮ ބައެއް ހާލަތްތަކުގައި ތ 2
 އިސްކރުޭ. ހަމަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮމދަު ހާލަތްތަކުގއަި  1

 މިންވަރު  ހުރި ޝައުޤުވެރިކަން މަސައްކަތަށް 7

 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަ މިނވްރަު ވަރަށް ފުރިހމަަ.  4
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަ މިނވްރަު ފުރިހމަަ.  3
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް ހުރޭ.   2
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަނީ ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް.   1

 ވަގުތަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ހާޟިރީއަށް 8
 މިންވަރު  ހިތާ ހރުުމަތްތެރިކޮށް

 ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަށް ރަނގަޅު.   4
  ރަނގަޅު. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު  3
  ރަނގަޅު ކރުަންޖެހޭ. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު 2
 ބޮޑަށް ރަނގަޅުކރުަންޖެހޭ. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަށް  1

 ތާހި ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 9
 .މިންވަރު

 ވަރަށް ރަނގޅަު.  މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 4
 ރަނގޅަު.  މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 3
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  ރަނގޅަުކުރަންޖެހޭ. މިންވަރު  ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 2
 ޅުކރުަންޖެހޭ.  ބޮޑަށް ރަނގަ މިންވަރު ވަރަށް ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 1

10 
 ހމިެނޭ  ކަމުގއަި ސިއރްު ދާއިރާގައި  މަސައްކަތުގެ 

 ސިއްރު  ކަންކަމުގއަި އެންމެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނވުަތަ
 (Confidentiality) ހިފެހއެްޓުން

4 
ވަރަށް  ކމަުގައިކަން އެނމްެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއްރު ދާއިރާގއަި މަސައްކަތގުެ

 ހިފަހައްޓާ.  ސިއރްުބޮޑަށް 

3 
 ސިއްރު  ކމަުގައިކަން އެންމެހއަި ބެލެވިދާނޭ ނވުަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި  ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ
 ހިފަހއަްޓާ.

2 
 ކަމުގައި ކަން އެންމެހއަި ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހިމެނޭ ކަމުގއަި ސިއްރު ދާއިރާގއަި މަސައްކަތގުެ

 ހިފަހައްޓާ. ސިއްރުކޮނމްެވެސް މިންވަރަކަށް 

1 
ވަރަށް  ކމަުގައިކަން އެނމްެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއްރު ދާއިރާގއަި މަސައްކަތގުެ

 ކުޑމަިންވރަަކަށް ސިއރްު ހިފަހައްޓާ.
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ުމވުއަްޒފަނުްގެުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބަލާުފމޯުުުސިވލިްުސަރވސިްު

  

 ގައި ހމިެނޭ ހުރިހާ މވުއަްޒފަނުް()ޖއީސެް، އމެއްެސް އަދި އއީެކްސް ރޭނކްު 

 ..........ބރަު ންޑސިެ 31 – ...........ރީ ވަނަ ޖަ 1މސައަްކަތު އަހަރު: 

 

 އދިރާގާެ ނނަް: 
 

 މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު ބލެޭ މުވއަޒްފަާބެހޭ މޢަލުމޫާތު 
  :ނަންބރަު . ކ.ރ  ނަން:

  މަގމާުގެ ނނަްބަރު:  މަޤމާު
 :  ބލަާ ފމޯު ފރުިހމަަ ކރުި ތާރޚީު މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު

 ވއަިޒަރގުެ ނމައާި މަޤމާު އދަި ޔުނޓިް: ރސޕުަ
 

 އރިޝުދާު: 

  ިކށޮވެެ. ޕރަފމޯަނސްް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް މދެވުރެި -ވއިުގަ އީފމޯުގއަިވާ ބއަިތއަް ފރުހިމަަކުރނާީ، ސއީސެްމ 
 ަގެ މސައަްކތަގުެ ސް ދނޭވްނާީ، ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަްޒަފުންއް ފރުިހމަަކރުނަްވނާީ އަދި މާކުފމޯުގއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ބއަިތ

 މަތީނންވެެ. ލުގއަި ބޔަނާްކޮށްފއަވިާ ގތޮގުެބހެޭ އޞުޫ ފެނވްރަު ބެލމުާ
 ިަވާ ހުރހިާ ބއަިތަކއެް ފުރިހމަކަުރނަވްާނއެެވެ. ފމޯުގއ 
 ަލއަި، މސައަްކަތުގެ އހަރަު ނމިމުުން، ނވުތަަ، މުވއަްޒފަގުެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލަާ މއުްދތަު ފރުހިމަަވމުުން، ފމޯުގއަިވާ ބއަިތއަް ބ

އިރު،  އިން ފރުހިމަަކރުާ އި ކުރނަވްާނއެވެެ. ސއީސެްވއިގުަ އިކރުމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަތިކަގުއަި ސޮމުވއަްޒަފއާި ސޕުަވއަިޒރަު ސޮ
 ކރުވެުނީ ކމަުގއަި ބލެވެޭނއެެވެ. " ކުރމުުން، ސއޮި އޕެްރޫވްފަހު، " ފމޯގުއަވިާ ބއަިތއަް ފުރިހމަކަުރމުަށް ޕަވއަިޒަރުމުވއަްޒަފއާި ސު
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 ތއަް .  ޓާގޓެް/ޓސާކ1ުް
 
ލސިޓްކްުރމުށަް ވކަި އދަދައެް  ޓސާކްު /މި ބއަިގއަި ޓގާޓެު  .ބއަލްވަާ ވނަަ ނނަބްަރު 12އދަި  11އޞުލޫގުެ ފރުިހމަކަރުމުުގއަި  ބއަި މި  ***

ން ފނެްނނަް މުވއަްޒަފއާި ހވަލާކުރުވެޭ ހުރހިާ މސައަްކަތތްކައެް ޓގާެޓއެް ނޫނީ ޓސާްކއެގްެ ސިފއަގިއަި މސައަކްތަގުެ ފެނވްރަުބލަާ ފމޯު. ނޯންނާނއެެވެ
 .ހުންނނަވްާނއެެވެ

މިނވްރަު، ، ފނެވްރަު)ތް ގޮރވޭފިއަިވާ  ޓސާކްް /ޓގާޓެުމސައަކްަތްތއަް ކުރމުށަޓްަކއަި  މަޤމާުގެ މސައަްކތަތްަކއާި އެ
 ކނަްތއަް އދަި މއަިގަނޑު ،(ޚަރަދު، ވގަތުު 

ކރުވެފިއަިވާ މނިވްރަު ހސާިލު
 (12އިން  0 މިންގަނޑު )

 ޓސާކްު /ޓގާޓެު 
1 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

   

    މކާސުް 
ގެ  1 ޓސާކްު /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްު /ޓގާޓެު 
2 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  2 ޓސާކްް /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްު /ޓގާޓެު 
3 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  3 ޓސާކްު /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 
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 ލަ ހދަނާީ ތރިގީއަވިާ ފމޯއިލުާ ބނޭނުކްށޮގްނެންވެެ. ތކަނުް ހޞާލިކުރުވެނުު ޖމުު ޓސާކްު ޓގާޓެް/
 
 
 
 
 .  ސުލޫކީ މނިގްނަޑުތކައާި ކޮމޕްީޓެނސްތީއ2ްަ

 
މސައަްކަތު އަހަރު ތރެގޭއަި  .ބއަްލަވާގއަިވާ މނިގްަނޑަށް  1އދަި ޖަދުވަލު  ވނަަ ނަންބަރު 12އުޞލޫގުެ ފުރިހމަަކުރމުގުއަި  ބއަި މި ***

 ފހަރަު މި ބއަިގއަިވާ ބއަތިކަަށް މާކސްދްމެނުް ގނެދްނަވްާނއެވެެ.  1އެނމްެ މަދވުގެެން މހަކަު 

 4 3 2 1 މިންގަނޑުތއަް   #

1 
ހެން މުވައްޒަފުންނަށް އގޭެ ފައދިާ މަސައްކަތަށއާި އެ ގުޅޭ ކަންތައްތއަް އެނގި އޮޅުންފިލާފއަި ވުމއާެކު،މަސައްކަތާ

 ކރުާ މިންވަރު 
    

     މަސައްކަތް އދަި މަސައްކަތއާި ގޅުޭ ކަންތއަްތއަް ރޭވުމގުެ ހުނރަު ލބިިފައވިާ މިނވްަރު  2

     އވިާ މިންވަރު ޙަވާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ / ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނރަު ލބިިފަ ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތއަްތައް  3

     .މުޢމާަލާތުކުރުން އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 4

     ބޭނުންކުރުން  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 5

     މިންވަރު  ލިބިފއަވިާ ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 6

     އުފެއްދުންތެރިކަން  ،ދުރުވިސްނުން 7

     ބޭނުންކުރުން  ފުރިހަމަގޮތުގއަި ވގަުތު 8

     މިންވަރު  ހރުި ޤބާިލުކަން ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 9

     އިސްނެގުން  10

     (އިންޓެގރްިޓީ) އިޚްލާސްތެރިކަން ތދެުވެރިކަމާއި 11

     (ތްހެޔޮވުންހި އިންސާފުވެރިވުމާއި އަދާކުރުމުގއަި މަސްއޫލއިްޔަތު ވަޒީފގާެ) ހަމަހަމަކަން ކމައާި ހިތްހެޔޮ 12

     މިންވަރު  ހުރި ޝައުޤުވެރިކަން މަސައްކަތަށް 13

     )އމައިްލަ ކުރިއެރުމަށް( ޑވިެލޮޕްމަންޓް ސެލްފް 14

     މިންވަރު  ހިތާ ހުރުމަތްތެރިކޮށް ވަގުތަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ހާޟިރީއަށް 15
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     .މިންވރަު ހައްޓާބަ ގޮތއެްގައި ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ 16

     .މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 17

     ގޮތްތައް  މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 18

     ޅުން އެ  ހދެުން އެއްގޮތަށް ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ 19

20 
 ހިފެހެއްޓުން  ސިއރްު ކަންކމަުގައި އެންމެހައި ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

(Confidentiality) 
    

 
 
 އަދި ސބަބަު  ބނޭނުވްާ ތމަްރީނު. މވުއަޒްަފަށް 3

 ނވްާނއެވެެ.  މުވއަްޒފަށަް ބޭނނުވްކާމަަށް ސޕުަވއަިޒަރު ދކެޭ ނވުަތަ މވުއަްޒފަު ދކެޭ ތމަްރނީތްއަް މި ބއަިގއަި ފރުހިމަަކުރަ *** 

 ތމަްރނީު 

 

 ސބަަބު

       

 

      

 

 މަސއަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުނުް މވުއަްޒަފު ހާޞިލކުުރާ ނތަޖީާ  .4
  ފރުހިމަަކރުނަްވާނއެވެެ. ސދްނިމުށަް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަިތކަނުް، މުވއަޒްަފަށް ހޞާލިކުރުވެުނު ނަތޖީާތއަް މި ބއަިގއަިމި ފމޯގުއަި، މާކު *** 

 ގނިތްި ޓް އދަި ސޕަޓޯް އފޮސިރަ ނއިރަ އދަި މޑިލްް މނެޖޭމްނަް ސީ  ބއަތިއަް ސް ލބިޭ މކާު 

 ލިބުނު އިނސްއަތްަ  

80 ތއަް ޓގާޓެް/ޓސާކްު. ހ ×
− −

 
 

20 ސލުކޫީ މިނގްނަޑތުކައާި ކމޮޕްޓީނެްސީތއަް . ށ ×
80

 
 

 ޖމުލުަ ގެ މކާސުް ލބިނުު 
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އާ މެދު، މުވއަްޒފަު ނުވަތަ ސޕުަވއަިޒަރު އތިރުު ޚޔިލާއެް އޮތް ނމަަ، މި ބއަިގއަި އެ ކނަް ފނެވްަރބުލެމުނުް ލިބުނު ނަތޖީާމސައަްކތަގުެ  4.1
 ފާހގަކަރުނަްވާނއެވެެ. 

 ގތޮް ގތޮއެްގއަި ދކެޭ  ޖމުލުަމުވއަްޒަފު މސައަކްތަް ފރުިހމަކަށޮްފއަިވާ ގޮތމާދެު ސޕުަވއަިޒަރު . ހ

 ކށޮްފއަވިާ ގތޮމާެދު މވުއަްޒަފގުެ ޚިޔލާު މސައަްކަތް. ށ

 ފނެވްރަު ބެލމުގުެ މސައަްކަތް ފރުިހމަަކށޮފްއަވިާ ގތޮމާެދު މުވއަްޒފަގުެ ޚޔިލާު  ގެ މސައަްކަތު. ނ

 

 މުވއަޒްފަގުެ ޙޟާރިީ  .5
ގެ ފނެވްރަު ބެލމުނުް މސައަްކަތުމއިީ، މސައަްކތަު އަހރަގުއަި މުވއަޒްަފުގެ ޙޟާރިގީެ މޢަުލމޫތާު މި ބއަިގއަި ފރުހިމަަކުރނަވްާނއެވެެ.  ***

 މާކްސް ދިނމުށަް ކަނޑއަޅަފާއަިވާ ބއައެް ނޫނެވެ. 

  ޙާޟރިވުާނޖްެހޭ ދވުަހގުެ ޢދަދަު 

  ވީ ދވުހަގުެ ޢދަދަު ރު ޙޟާިގޑަިނުޖެހި އފޮހީަށް 

 

 ވއަޒިަރުގެ ސއޮި ރމުވއަޒްަފއާި ސޕުަ  .6

 
 ވއަިޒރަު ރސޕުަ މުވއަްޒފަު 

 :ސއޮި 

      : ތާރީޚު

      :  ނަން

      : މަޤމާު

       : ސއޮި

      : ތާރީޚު

  



38 ގެ 34 ފްހާ ޞަ  

 

` 

 

 

 
 

ުމވުއަްޒފަނުްގެުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބަލާުފމޯުުުސިވލިްުސަރވސިްު

 

 ގައި ހމިެނޭ ހރުހިާ މުވއަްޒަފނުް(ރޭނކްު އސެް.އެސް )

 ..........ބރަު ންޑސިެ 31 – ...........ރީ ވަނަ ޖަ 1މސައަްކަތު އަހަރު: 

 

 އދިރާގާެ ނނަް: 
 

 މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު ބލެޭ މުވއަޒްފަާބެހޭ މޢަލުމޫާތު 
  :ނަންބރަު . ކ.ރ  ނަން:

  މަގމާުގެ ނނަްބަރު:  މަޤމާު
 :  ބލަާ ފމޯު ފރުިހމަަ ކރުި ތާރޚީު މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު

 ސޕުަވއަިޒަރުގެ ނމައާި މަޤމާު އދަި ޔުނިޓް: 
 

 އރިޝުދާު: 

 ަަޕރފަމޯަނސްް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް މދެވުރެކށޮވެެ. -ކުރނާީ، ސއީެސް ވއިުގަ އީމި ފމޯުގއަިވާ ބއަިތއަް ފރުހިމ 
 ްގެ މސައަްކތަގުެ ފމޯުގއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ބއަިތއަް ފރުިހމަަކރުނަްވނާީ އަދި މާކސްް ދނޭވްނާީ، ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަްޒަފުނ

 މަތީނންވެެ. ލުގއަި ބޔަނާްކޮށްފއަވިާ ގތޮގުެބހެޭ އޞުޫ ފެނވްރަު ބެލމުާ
 ިަވާ ހުރހިާ ބއަިތަކއެް ފުރިހމަކަުރނަވްާނއެެވެ. ފމޯުގއ 
 ަލއަި، މސައަްކަތުގެ އހަރަު ނމިމުުން، ނވުތަަ، މުވއަްޒފަގުެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލަާ މއުްދތަު ފރުހިމަަވމުުން، ފމޯުގއަިވާ ބއަިތއަް ބ

އިރު،  އނިް ފރުހިމަަކރުާ ބއަތިކަުގއަި ސއޮިކުރަނވްނާއެެވެ. ސއީސެވްއިުގަނޑއަަޅާފއަވިާ މުވއަްޒަފއާި ސޕުަވއަިޒަރު ސއޮކިރުމުަށް ކަ
 ކރުެވނުީ ކމަުގއަި ބލެވެޭނއެވެެ. އޕެްރޫވް" ކުރމުުން، ސއޮިފހަު،  މުވއަްޒަފއާި ސޕުަވއަިޒަރުން ފމޯުގއަވިާ ބއަިތއަް ފރުިހމަކަރުމުަށް
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 ތއަް .  ޓާގޓެް/ޓސާކ1ުް
 
މށަް ވކަި އދަދައެް ލސިޓްކްުރު ޓސާކްު /މި ބއަިގއަި ޓގާޓެު  .ބއަލްވަާ ވނަަ ނނަބްަރު 12އދަި  11އޞުލޫގުެ ފރުިހމަކަރުމުުގއަި  ބއަި މި  ***

ގެ ފެނވްރަުބލަާ ފމޯނުް ފނެްނނަް މުވއަްޒަފއާި ހވަލާކުރުވެޭ ހުރހިާ މސައަްކަތތްކައެް ޓގާެޓއެް ނޫނީ ޓސާްކއެގްެ ސިފއަގިއަި މސައަކްތަު . ނޯންނާނއެެވެ
 .ހުންނނަވްާނއެެވެ

މިނވްރަު، ، ފނެވްރަު)ތް ގޮރވޭފިއަިވާ  ޓސާކްު /ޓގާޓެުމސައަކްަތްތއަް ކުރމުށަޓްަކއަި  މަޤމާުގެ މސައަްކތަތްަކއާި އެ
 ކަންތއަް  އދަި މއަިގަނޑު ،(ވގަތުު

ކރުވެފިއަިވާ މނިވްރަު ހސާިލު
 (12އިން  0 މިންގަނޑު )

 ޓސާކްު /ޓގާޓެު 
1 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

   

    މކާސުް 
ގެ  1 ޓސާކްު /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްު /ޓގާޓެު 
2 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  2 ޓސާކްު /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްު /ޓގާޓެު 
3 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  3 ޓސާކްު /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 
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 ތކަނުް ހޞާލިކުރުވެނުު ޖމުލްަ ހދަނާީ ތރިގީއަވިާ ފމޯއިލުާ ބނޭނުކްށޮގްނެންވެެ. ޓގާޓެް/ޓސާކްު 

 
 
 
 
 .  ސުލޫކީ މނިގްނަޑުތކައާި ކޮމޕްީޓެނސްތީއ2ްަ

 
މސައަްކަތު އަހަރު ތރެގޭއަި  .ބއަްލަވާގއަިވާ މނިގްަނޑަށް  1އދަި ޖަދުވަލު  ވނަަ ނަންބަރު 12އުޞލޫގުެ ފުރިހމަަކުރމުގުއަި  ބއަި މި ***

 ސދްމެނުް ގނެދްނަވްާނއެވެެ. ރު މި ބއަިގއަިވާ ބއަތިކަަށް މާކުފހަަ  1އެނމްެ މަދވުގެެން މހަކަު 

 4 3 2 1 މިންގަނޑުތއަް   #

     މިންވަރު  ކރުާ މަސައްކަތަށް ފައދިާ އގޭެ ،ވުމާއެކު އޮޅުންފިލާފައި އެނގި  ކަންތައްތއަް ގުޅޭމަސައްކަތާ ކރުާ 1

     .މުޢމާަލާތުކުރުން އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 2

     މިންވަރު  ލިބިފއަވިާ ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 3

     މިންވަރު  ކރުާ އްމަސއަްކަތްތަ  އިސްނަގައގިެން އަމިއްލއަަށް އަދާކުރުމުގއަި މަސްއޫލިއްޔަތުތއަް ހވަާލވުެފައިވާ 4

     (އިންޓެގރްިޓީ) އިޚްލާސްތެރިކަން ތދެުވެރިކަމާއި 5

     (ތްހެޔޮވުންހި އިންސާފުވެރިވުމއާި އަދާކރުުމުގައި މަސއްޫލިއްޔަތު ވަޒީފާގެ) ހަމަހމަަކަން ހިތްހެޔޮކމައާި 6

     މިންވަރު  ހުރި ޝައުޤުވެރިކަން މަސައްކަތަށް 7

     މިންވަރު  ހިތާ ހުރުމަތްތެރިކޮށް ވަގުތަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ހާޟިރީއަށް 8

     .މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 9

10 
 ހިފެހެއްޓުން އްރުސި ކަންކމަުގައި އެންމެހައި ބެލެވދިާނޭ  ނވުަތަ ހމިެނޭ ސިއރްުކަމުގައި  ދާއިރާގައި  މަސައްކަތގުެ

(Confidentiality) 
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 އަދި ސބަބަު  ބނޭނުވްާ ތމަްރީނު. މވުއަޒްަފަށް 3

 ނވްާނއެވެެ.  ތއަް މި ބއަިގއަި ފރުހިމަަކުރަ ތމަްރނީު މުވއަްޒފަށަް ބޭނނުވްކާމަަށް ސޕުަވއަިޒަރު ދކެޭ ނވުަތަ މވުއަްޒފަު ދކެޭ  *** 

 ތމަްރނީް 

 

 ސބަަބު

       

 

      

 

 މަސއަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުނުް މވުއަްޒަފު ހާޞިލކުުރާ ނތަޖީާ  .4
 އި ފުރިހމަކަުރނަވްާނއެވެެ. ސް ދިނމުށަް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަތިކަުން، މވުއަްޒަފަށް ހޞާލިކުރުވެުނު ނތަޖީާތއަް މި ބއަިގަމި ފމޯގުއަި، މާކު *** 

 ގނިތްި ޓް އދަި ސޕަޓޯް އފޮސިރަ ނއިރަ އދަި މޑިލްް މނެޖޭމްނަް ސީ  ބއަތިއަް ސް ލބިޭ މކާު 

 ލިބުނު އިނސްއަތްަ  

80 ތއަް ޓގާޓެް/ޓސާކްު. ހ ×
− −

 
 

20 ސލުކޫީ މިނގްނަޑތުކައާި ކމޮޕްޓީނެްސީތއަް . ށ ×
40

 
 

 ޖމުލުަ ގެ މކާސުް ލބިނުު 
 

 

ތް ނމަަ، މި ބއަިގއަި އެ ކނަް މސައަްކތަގުެ ފނެްވަރު ބލެމުނުް ލިބުނު ނތަޖީާ އާ މެދު، މުވއަްޒފަު ނުވތަަ ސޕުަވއަިޒަރު އތިރުު ޚިޔލާއެް އޮ 4.1
 ފާހގަކަރުނަްވާނއެވެެ. 

 ގތޮް އްގއަި ދކެޭ ގތޮެ ޖމުލުަމުވއަްޒަފު މސައަކްތަް ފރުިހމަކަށޮްފއަިވާ ގޮތމާދެު ސޕުަވއަިޒަރު . ހ

 މސައަްކަތް ކޮށްފއަވިާ ގޮތމާދެު މުވއަްޒަފުގެ ޚޔިލާު . ށ

 ފނެވްރަު ބެލމުގުެ މސައަްކަތް ފރުިހމަަކށޮފްއަވިާ ގތޮމާެދު މުވއަްޒފަގުެ ޚޔިލާު  ގެ މސައަްކަތު. ނ
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 މުވއަޒްފަގުެ ޙޟާރިީ  .5
ގެ ފނެވްރަު ބެލމުނުް މސައަްކަތުމއިީ، މސައަްކތަު އަހރަގުއަި މުވއަޒްަފުގެ ޙޟާރިގީެ މޢަުލމޫތާު މި ބއަިގއަި ފރުހިމަަކުރނަވްާނއެވެެ.  ***

 ދިނމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއައެް ނޫނެވެ. މާކސުް

  ޙާޟރިވުާނޖްެހޭ ދވުަހގުެ ޢދަދަު 

  ވީ ދވުހަގުެ ޢދަދަު ރު ޙޟާިގޑަިނުޖެހި އފޮހީަށް 

 

 

 މުވއަޒްަފއާި ސޕުވައަޒިަރުގެ ސއޮި  .6

 
 ވއަިޒރަު ރސޕުަ މުވއަްޒފަު 

 :ސއޮި 

      : ތާރީޚު

      :  ނަން

      : މަޤމާު

       : ސއޮި

      : ތާރީޚު

 
 




